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DOCUMENTHISTORIEK 
 
 

Versie Datum Beschrijving 

V4.24.44.X 31/10/2024 Update en uitbreiding functionaliteiten + 
uitbreiding API 
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2 INTRODUCTIE 
 
In onderstaand document kan u de informatie vinden betreffende de wijzigingen en nieuwe 
mogelijkheden en toepassingen in het pakket Galantis. 
 
Mocht u hierover nog vragen hebben, kan u ons steeds bereiken op het nummer 03 780 97 87 of via 
helpdesk@emgroup.be. 
  

mailto:helpdesk@emgroup.be
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3 31/10/2024   - VERSIE 4.24.44.1 

3.1 ALGEMEEN 

3.1.1 TIP: Evacuatielijst 

Galantis heeft naast de aanwezigheidsmonitor nu ook een extra noodlijst namelijk de “Evacuatielijst”. 
 

 
 
Deze noodlijst geeft naast de berekende richting op basis van de regels en registraties (en eventuele 
manuele wijzigen hierop) ook de mogelijkheid om een extra controle te voorzien. Bij deze extra controle 
gaan we nog eens extra kunnen selecteren of een medewerker al dan niet “gezien” is door een 
verantwoordelijke. We kunnen tot 3 veiligheidsniveaus creëren waarvan de namen vrij instelbaar zijn 
zodat deze duidelijk zijn voor elke gebruiker: 
 

1) Buiten volgens de aanwezigheidsberekening + gezien door een verantwoordelijke (optioneel 
niveau) 

2) Buiten volgens de aanwezigheidsberekening + niet gezien door een verantwoordelijke 
3) Binnen volgens berekening 

 

 
 
Bovenaan kan men filteren op werknemerselecties, de aan- en afwezigen volgens de berekening van 
de registraties (of beide onder iedereen) en de site. De namen “aan- en afwezig”, zijn zoals hierboven 
vermeld, instelbaar. 
Tot slot kan men hier ook filteren op de laatste registratie voor aanwezigheid.  
Hier kunnen we bijvoorbeeld instellen dat iedereen waarvoor er al langer dan X-aantal uur geen 
registratie voor aanwezigheid was, niet meer weergegeven gaat worden. Dit om de lijst zo relevant 
mogelijk te maken en mensen die een lange tijd geleden vergeten uittikken zijn te kunnen schrappen. 
 
Het aantal uur hier is vrij instelbaar. 
 
Deze bovenste balk met kolomnamen is ook sticky gemaakt zodat de titels ook raadpleegbaar en 
instelbaar zijn bij evacuatielijsten met veel medewerkers. 
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Als we dan op aanwezig (het laagste veiligheidsniveau, de naam is instelbaar) klikken dan zien we: 
 

 
 
Als vaste gegevens zien we de “Status”, dit veld kunnen we niet verwijderen aangezien we hier manueel 
iemand naar het 2de veiligheidsniveau kunnen opduwen. De andere velden zijn afhankelijk van de 
medewerker en registraties. 
 

 
 
Als we op de slider bij “Aanwezig” klikken gaat medewerker deze naar veiligheidsniveau 2 (afwezig 
zonder gezien). Nu gaat er (indien gewenst) een checkbox onder “Gezien” tevoorschijn komen. Als we 
deze aanklikken gaat de persoon naar veiligheidsniveau 1 (heet in dit voorbeeld afwezig). 
 
De variabele velden: 
 

• Volledige naam 

• Laatste registratie 

• Toestel 

• Site 

• Afdeling 

• Firma 

• En alle extra velden gekoppeld aan de medewerker 
 

Worden gebruikt om te filteren/sorteren/zoeken op de gewenste variabelen en zijn door de gebruikers 
vrij in te stellen. 
 
Het laatste variabele veld “Gezien” gaat bepalen of het derde veiligheidsniveau van toepassing is. 
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3.1.1.1 Details medewerker 

Als we een medewerker aanklikken kunnen we deze zijn parcours in detail raadplegen. 
 

 
 
Zo zien we of de medewerker automatisch (via een registratie) of manueel (door een 
verantwoordelijke) op afwezig gezet is en indien van toepassing welke verantwoordelijke deze persoon 
gezien heeft evenals de tijdstippen van deze acties. 
 
Tot slot kunnen we hier alle registraties van deze persoon chronologisch raadplegen bij eventuele 
virtuele registraties kunnen we de locatie hier ook raadplegen (indien het toestel van de medewerker 
dit toelaat).  
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3.1.1.2 Configuratie evacuatielijst 

 
Via het tandwiel gaan we de instellingen van de evacuatielijst kunnen aanpassen. 
 

 
 
Hier gaan we de namen van de veiligheidsniveaus kunnen aanpassen evenals de gekozen kleuren zodat 
deze aansluiten bij de gebruiker. Deze instellingen zijn login gebonden dus iedere verantwoordelijke 
kan deze naar believen instellen. 

 
Hier kunnen we ook instellen welke kolommen weergegeven worden en in welke volgorde. De velden 
onder “Kolommen” kan men verslepen en dit gaat de volgorde bepalen. 
 
Voor het toepassen van de filters moeten we nog eens op de blauwe filterknop klikken, 
voor het refreshen van de lijsten klikken we op de pijltjes in de rode kader. 
 

 
 
Aanpassingen op deze pagina door verschillende gebruikers synchroniseren ook real time 
zodat elke verantwoordelijke op de hoogte is van de laatste wijzigingen. 
 
Voor dit scherm moet de gebruiker ook de correcte rechten hebben: er is een 
onderscheid gemaakt tussen raadplegen en wijzigen (medewerkers van status wijzigen). 
Deze rechten kunnen we instellen onder het puntje start. 
Opgelet: we houden rekening met ingestelde dataprofielen. Beheerders gaan dus enkel 
de medewerkers te zien krijgen die in hun dataprofiel zitten. 
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3.1.2 Raadpleeg eenvoudig uw licenties en modules via “Over Galantis” 

Via “Over Galantis” kan men volgende raadplegen: 
- Hoeveel van de beschikbare licenties reeds in gebruik zijn 
- Welke modules binnen Galantis aangekocht zijn 
- Gegevens omtrent de versie van de software en dergelijke  

 
 
 
 
 
 
 
 

Bovenstaand menupunt is enkel zichtbaar door een login met de juiste 
autorisaties, deze staan onder beheer. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Als een licentie dreigt te overschrijden (95% in gebruik) zal de “Over Galantis” knop in oranje 
verschijnen. Indien er meer licenties in gebruik dan aangekocht zijn, zal de knop rood worden. 

  
  



10 Release Document 2024  

3.2 WERKNEMER 

3.2.1 Wijzigingen algemene velden in het scherm van de werknemer 

In het scherm van de werknemer werden enkele wijzigingen aangebracht. 
 

- De velden van de contracten zijn hernoemd naar 
o Werkgever nummer 
o Werkgever naam  

▪ Dit vervangt het vroegere veld “Firma” en is tevens een vrij veld geworden 
o Personeelsnummer 
o Statuut 
o Contract nummer 
o Contract type 

 

 
 

- Er wordt visueel duidelijker gemaakt dat het veld Firma gebruikt wordt voor CIAW 
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- Er kan een verkorte naam ingegeven worden die verschijnt op het teamverlof op een mobiel 
toestel, zoals ook beschreven wordt in punt 3.6.3.3 Verkorte naam in teamverlof. Hiermee 
kunnen we verwarring bij medewerkers met gelijkaardige initialen vermijden. 
 

 
 

3.2.2 Heractiveren van een medewerker die uit dienst was 

We kunnen een medewerker die uit dienst was nu eenvoudig terug activeren, op die manier moeten 
we alle toegekende zaken zoals roosters, toegangsprofielen en dergelijke niet opnieuw toekennen. 
Wat heel handig is voor jobstudenten of seizoenarbeiders die elk jaar terug komen. Dit kan op de tab 
algemeen via: 

 
 
Na het klikken op “activeer” gaat Galantis de zaken de actief stonden weergeven we kunnen hier dan 
eenvoudig kiezen welke we opnieuw willen gebruiken en vanaf wanneer. 
 

 
Via de 2 tabs kunnen we de algemene en de tijdregistratie gerelateerde zaken instellen. 
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3.2.3 Veld “Cyclus datum" bij het toekennen van tellers 

Bij het toekennen van een teller enerzijds globaal (via globaal toekennen) of individueel (via het scherm 
van de werknemer) kunnen we nu naast een “vanaf datum” ook een “cyclus datum” invullen. 
 
Zo kunnen we verschillende start- en cyclusdata perfect opvangen. 

 
Bij het kopiëren van medewerkers gaat het systeem beide data overnemen, hierdoor kan het lijken dat 
de cyclusdatum ver in het verleden gaat liggen maar dit kan geen kwaad. 

3.2.4 Nieuw design tabblad Toegang in het scherm van de werknemer 

De grootste toevoeging is dat we nu eenvoudig toegang gaan kunnen ontnemen en terug toekennen 
zonder alle toegangsprofielen opnieuw te moeten toekennen via de “toegangsrechten” knop. 
Meer info hieromtrent kan u altijd terugvinden in onze handleiding “Galantis Toegangscontrole via 
web”. 

 
 
 



13 Release Document 2024  

3.2.5 Kilometercontrole in de brandstof tab  

Als de optie brandstof aanstaat kunnen we in het scherm van de werknemer instellen of het systeem 
een harde (niet meer tanken), zachte (waarschuwing) of geen kilometercontrole gaat uitvoeren. 

 

3.2.6 Weergave laatste aanvraag “Stuur nieuw wachtwoord” bij MyTime gebruiker 

Indien een werknemer voor MyTime geactiveerd wordt, zal standaard “Stuur nieuw wachtwoord” aan 
staan. Dit vinkje kan uitgezet worden als het niet gewenst is dat de werknemer reeds een e-mail met 
login en wachtwoord zal krijgen. 
 

 
 
Dit vinkje kan later gebruikt worden om toch een e-mail te sturen met daarin de login en een (al dan 
niet) nieuw wachtwoord. 
 
Galantis zal ook weergeven wanneer “Stuur nieuw wachtwoord” laatst gebruikt werd en er naar de 
werknemer dus de e-mail met gegevens gestuurd werd. 

 
  



14 Release Document 2024  

3.3 BEZOEKERS 

3.3.1  BETERE VISUALISATIE VAN RECHTEN VAN BEZOEKERS 

Als er een bezoeker werd aangemaakt in Galantis via de “Bezoeken”, zullen de toegangsrechten die 
deze persoon heeft zichtbaar zijn in de tab “Toegang” bij de “Bezoeker”. 
 
Voorbeeld van hoe de bezoeker wordt aangemaakt: 
 

 
 
Dit zal als volgt gevisualiseerd worden: 
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3.4 DAGELIJKS BEHEER 

3.4.1 Lay-out in lijnenview 

De lijnenview in het dagelijks beheer is aangepast. 
- De kolommen van code 1, code 2, … hebben een vaste breedte en zijn visueel afgescheiden 

van elkaar 
- De volgorde is gewijzigd: de duur staat nu voor de code 
- Als een omschrijving te lang is, zal dit weergegeven worden door “…” 

 
Daarenboven is het ook mogelijk om de lay-out een persoonlijke wijziging te geven. Via het tandwiel 
rechts onderaan, kan er voor gekozen worden om volgende zaken wel, niet of hoe te tonen: 

- De kolom van de afdeling  
- De kleuren van de code (ingesteld in het scherm Definities – Codes) 
- U kan beslissen of voor de codes, kostenplaatsen en vergoedingen de omschrijving of de codes 

weergegeven gaat worden in de lijnenview. 
Deze aanpassingen gaat Galantis automatisch uitvoeren bij het selecteren van de optie. 
 

 
 
Verder zijn ook de waardes van saldo’s en tellers rechts uitgelijnd zodat het einde van het getal altijd 

mooi onder de titel komt te staan. 
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3.4.2 TIP: Aanvragen in het dagelijks beheer 

Aanvragen (van alle types: codes, vergoedingen, registraties, afwijkingen en dagroosters) worden 
visueel weergegeven in de lijnenview van het dagelijks beheer. 
 

 
 
Er kan op gezocht worden: 

- Op alle aanvragen: via het symbool bovenaan 
 

 
 

- Specifiek: via de knop “Geavanceerd” 
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3.4.3 Aanpasbaarheid vergoedingsaanvragen 

Het is nu mogelijk om in het dagelijks beheer één vergoedingsaanvraag uit een reeks aan te passen. 
 
Bij het wijzigen van de waarde van een goedgekeurde vergoeding, wordt enkel de geselecteerde dag 
aangepast. Indien het een aanvraag is die nog niet goedgekeurd werd, wordt wel de waarde voor de 
gehele periode aangepast. 
 

 
 
In bovenstaand voorbeeld vroeg de medewerker een kilometervergoeding van 15 kilometer aan maar 
de beheerder heeft hier 18 van gemaakt. De 18 kilometer kan de beheerder nog steeds aanpassen 
indien gewenst. 
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3.4.4 Verborgen codes dagelijks beheer 

De verborgen codes kunnen opgeroepen worden vanuit de kalenderview van het dagelijks beheer. 

 

3.4.5 Verkorte code dagrooster nu zichtbaar bij het openen vanuit dagelijks beheer 

Als we de details van een dagrooster gaan openen vanuit het dagelijks beheer gaan we nu de verkorte 

code ook kunnen raadplegen. Het wijzigen doen we nog steeds in de definitie van de dagroosters. 
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3.4.6 Details aanvragen raadpleegbaar op geblokkeerde dagen  

In het dagelijks beheer (detail) is er op niet-geblokkeerde dagen een pennetje beschikbaar om de details 

van een aanvraag te bekijken/wijzigen. Op een geblokkeerde dag mogen we geen wijzigen meer 

uitvoeren en is dat pennetje bijgevolg onbeschikbaar. Hier is nu een infoteken voorzien om de info van 

een aanvraag (commentaar,…) weer te geven zonder mogelijkheid om zaken te wijzigen. 

 

3.4.7 Juiste reset dagrooster na goedgekeurde aanvraag 

Een reset van een dagrooster via het dagelijks beheer, op een dag waar een medewerker een ander 

dagrooster (dat goedgekeurd is) had aangevraagd, gaat nu ook resetten naar het goedgekeurde 

dagrooster. 
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3.5 DEFINITIES 

3.5.1 TIP: Toegang 

Enkele schermen in verband met toegangscontrole zijn nu ook te vinden in de webinterface van 
Galantis. 

3.5.1.1 Tijdzonegroep 

In Galantis Web is het concept van Tijdzonegroepen geïntroduceerd. Dit scherm is te vinden onder de 
definities. 
 

 
 
Standaard zijn er de tijdzonegroepen “Nooit” en “Altijd”. Deze tijdzonegroepen zijn niet aanpasbaar en 
staan bovenaan.  
Daarnaast kunnen eigen gedefinieerde tijdzonegroepen aangemaakt worden. 
 
De tijdzonegroepen zijn onderverdeeld in verschillende tabbladen: 

- Algemeen 
- Gelinkte toegangsprofielen 
- Gelinkte activatietijden 
- Gelinkte codeverzoeken  
- Gelinkte toggleverzoeken 
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3.5.1.1.1 Algemeen 
 
Op het tabblad algemeen kunnen tijdzones ingesteld worden (met uitzondering voor de standaard 
tijdzonegroepen (“Nooit” en “Altijd”). 
 
Volgende instellingen zijn mogelijk 

- De dagen en tijdstippen instellen 
o Dagen  

▪ Afzonderlijk 
▪ Via de knop “Selecteer alle dagen” 

o Tijdstippen  
▪ Via Vanaf – Tot 
▪ Via “Selecteer Volledige dag”, waarbij automatisch 00:00 – 23:59 ingevuld 

wordt 

 
 

- Beltijden instellen 
o Dagen  

▪ Afzonderlijk 
▪ Via de knop “Selecteer alle dagen” 

o Tijdstip en duurtijd 
▪ Door het symbool van de bel aan te klikken 
▪ Bij Vanaf – Tot het kunnen starttijdstip en seconden ingevuld worden  
▪ Bij het aanklikken van Selecteer volledige dag, zal het symbool van de bel terug 

doorstreept worden en zijn de instellingen terug Vanaf – Tot met tijdstippen 

 
 
Meer info hierover kan u altijd terugvinden in onze handleiding “Galantis Toegangscontrole via web”. 
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3.5.1.1.2 Gelinkte toegangsprofielen 
 
Bij de gelinkte toegangsprofielen staan de definities die aangemaakt werden via menu – definities – 
Toegangsprofielen (zie 3.5.1.2 Toegangsprofielen), waarin toestellen gekoppeld zijn die in het gelinkte 
dataprofiel zitten. 
Via het verplaatsen van een toegangsprofiel van de mogelijke naar de geselecteerde waarden, wordt 
de tijdzonegroep ineens gekoppeld aan een bestaand toegangsprofiel.  
Daarenboven wordt de optie gegeven om aan te duiden dat een tag ingeslikt moet worden, op 
voorwaarde dat dit uiteraard ook op het toestel ingeslikt wordt. 
 

 

3.5.1.1.3 Gelinkte activatietijden 
 
Bij de gelinkte activatietijden kunnen de ingestelde beltijden en opendeurtijden aan een output 
gekoppeld worden. 
 

 

3.5.1.1.4 Gelinkte codeverzoeken 
 
Deze tab gaat Galantis enkel weergeven als er een registratiepunt met klavier actief staat voor 
toegangscontrole. Hier gaat het systeem de toestellen die in aanmerking komen voor een codeverzoek 
weergeven en de gebruiker kan deze dan selecteren. 

3.5.1.1.5 Gelinkte toggleverzoeken 
 
Via het tabblad “Gelinkte Toggleverzoeken” kunnen de tijdzonegroepen rechtstreek aan verschillende 
lezers gekoppeld worden om de toggle in te stellen. Een toggle wil betekent dat we gedurende de 
gekozen periode de badge als een sleutel gaan gebruiken, een 1ste registratie gaat de deur openen een 
2de gaat deze sluiten. 

 
 



23 Release Document 2024  

3.5.1.2 Toegangsprofielen 

In de definitie toegangsprofielen kunnen de aangemaakte tijdzonegroepen gekoppeld worden aan een 
toegangsprofiel. 
 
Enkele opties zijn mogelijk bij deze toegangsprofielen 

- Anti pass back actief (om de gebruiker een bepaalde flow te laten volgen) 
- Geen toegang op sluitingsdagen (om bepaalde toegangsprofielen geen toegang te geven op 

gekozen sluitingsdagen) 
 
Op deze 2 velden gaan we naast de naam ook kunnen sorteren/filteren in de zoekvelden bij de 
toegangsprofielen (zie groene kader hieronder). 

 
 
De registratiepunten waartoe u recht heeft in uw dataprofiel, worden gevisualiseerd. Hieraan kunnen 
tijdzonegroepen gekoppeld worden. Via de velden in onderstaande rode kader kunnen we ook 
eenvoudig filteren op bepaalde namen van toestellen, sites en tijdzonegroepen. 

 
Het koppelen van een tijdzonegroep aan een toestel kan individueel gebeuren in dit scherm, de 
omgekeerde beweging (het koppelen van toestellen aan een tijdzonegroep) bespraken we reeds in 
3.5.1.1.2 Gelinkte toegangsprofielen. 
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Door op de vakjes te klikken wordt de gekozen tijdzonegroepen visueel weergegeven. 

 
 
Voor de toestellen die hiervoor in aanmerking komen kunnen we hier ook instellen of deze voor dit 
toegangsprofiel de badge gaat inslikken. 
 

 
 
 
Via de tab “Gelinkte werknemers” kunnen we snel en eenvoudig toegangsprofielen toekennen aan 
verschillende medewerkers. 
 

 
Voor nieuwe medewerkers kan dit natuurlijk nog steeds individueel via het scherm van de werknemer, 
zoals we reeds zagen in puntje 3.2.4 Nieuw design tabblad Toegang in het scherm van de werknemer. 
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De bezoekers die in Galantis aangemaakt werden, ofwel via de bezoeken ofwel via een koppeling, zijn 
zichtbaar bij de mogelijke waarden van de nieuwe tab “Gelinkte bezoekers” bij de toegangsprofielen.  
Hier gaan we ook eenvoudig kunnen zien welke toegangsprofielen van toepassing zijn voor welke 
bezoekers. 

 
 
Voor meer info zie de handleiding “Galantis Toegangscontrole via web”. 
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3.5.2 Brandstofbeheer 

3.5.2.1 Brandstoftanks 

Bij de definities gaat u ook het puntje Brandstoftanks kunnen terugvinden. 
Hier kunnen we de gewenste tanks definiëren met brandstoftype, maximum volume en huidig volume. 

 

Verder kunnen we hier ook een peiling doen naar het huidig volume en het gewenste meldingsvolume 

instellen. 

3.5.3 Voertuigbeheer 

Onder de definities gaan we in Galantis ook “Voertuigen” terugvinden. Hier kunnen we voertuigen in 

Galantis definiëren en deze koppelen aan een nummerplaat, badge, extern ID en brandstofregels. 

 

In de zoekbalk kunnen we de voertuigen zoeken/sorteren/filteren op: voertuignummer, laatste 

kilometerstand, Extern ID en huidige badge. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



27 Release Document 2024  

3.5.4 Afwezigheidsverdeling 

De geavanceerde instellingen van de afwezigheidsverdelingen zijn aangepast/uitgebreid. 
 
We kunnen configureren of de afwezigheidsverdeling voor of na de codeverdeling berekend moet 
worden en de voorwaarden voor wanneer de afwezigheidsverdeling moet opvullen zijn eenvoudiger in 
te stellen. 
Verder is ook de lay-out hier aangepast zodat de logische items bij elkaar staan. 
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3.5.5 Codes 

3.5.5.1 Zoeken / filteren / sorteren op labels 

In het zoekpaneel van de codes is het mogelijk om te zoeken, te filteren of te sorteren op labels.  Als er 
meerdere labels aan één code gekoppeld zijn gaat Galantis deze alfabetisch rangschikken, als we hier 
over hoveren zien we alle labels die aan de gekozen code hangen. 

 

3.5.5.2 Automatische einddatum bij beperking saldocode zonder “tot datum” 

Als er bij het toekennen van een saldo aan een werknemer een beperking ingevuld is zonder een 
einddatum, zal de einddatum van de geldigheid van de code gevisualiseerd worden. 

 

3.5.5.3 Optie om de code in de prestatieberekening te verwerken na de codeverdeling  

Bij de standaardwaarden van de code kan ingesteld worden om, bij het boeken van deze code, ze te 
verwerken na de codeverdeling.  
 
Ook bij de afwezigheidsreservatie in het dagelijks beheer kan dit ingesteld worden.  
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3.5.5.4 Optimalisatie foutmeldingen in codescherm 

De foutmeldingen bij het niet kunnen opslaan van codes is geoptimaliseerd zodat gebruikers weten 
waarom de codes niet opgeslagen kunnen worden. 
 

 
 

3.5.6 Extra velden 

3.5.6.1 Wijziging benaming extra velden in zoekvelden 

Als we een extra veld aanmaken voor bijvoorbeeld een code, werknemer of een bezoeker kunnen we 
in het zoekmenu nu ook zoeken/filteren/sorteren op volgende codes. Om duidelijk te maken dat het 
om een extra veld gaat, laten we bij het selecteren van de variabele de prefix “Extra veld” staan. 

 
Als we deze dan selecteren zien we in de kolomnaam de prefix niet maar staan, op die manier is de 
tekst ook op kleinere schermen duidelijker. 
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3.5.6.2  Mogelijkheid karakterveld weer te geven over meerdere lijnen 

Bij het karakterveld kan de optie aangezet worden om de info over meerdere lijnen weer te geven. 
 

 
 
Dit kan als volgt ingegeven worden: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
In het werknemersrapport gaan deze velden ook mooi op verschillende lijnen geëxporteerd worden. 
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3.5.7 Werknemerselectie 

3.5.7.1 Werknemerselectie op “actief voor” 

In de werknemerselectie is het mogelijk om een selectie te maken op “actief voor”. Handig om even de 
aantallen na te kijken als de licentie overschreden is bijvoorbeeld. 
 

 
 

3.5.7.2 Hernoemen van velden bij werknemerselecties met "contract" 

In de werknemerselectie werken we voor de velden die uit de contract gegevens van de werknemer nu 
met de vaste prefix “Contract:”. Zo weten we duidelijk dat het over deze velden gaat. 
 

 

3.5.7.3 Werknemerselectie op “Laatste originele registratie” 

Verder is het nu ook mogelijk om de filteren op wanneer de werknemer al de niet laatste een originele 
registratie had. 
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3.6 MYTIME 

3.6.1 TIP: Nieuwe URL 

Opgelet: De URL’s waarnaar de gebruikers (zowel beheerders als MyTime gebruikers) moeten surfen 
om Galantis te bereiken worden aangepast na deze update. Tijdelijk krijgen de gebruikers die naar de 
oude URL surfen een opvangpagina te zien die hen naar de juiste URL gaat herleiden en een herinnering 
geeft om hun snelkoppelingen aan te passen. 
 

 
 
Verder gaat het wisselen tussen gebruikers nu altijd doorverwijzen naar de homepagina. Handig voor 
beheerders die instellingen aan het doorvoeren waren en daarna snel iets wensen aan te vragen met 
hun persoonlijke MyTime. 

3.6.2 Jaaroverzicht 

In het jaaroverzicht wordt ook de weekdag getoond in de tooltip. 
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3.6.3 Teamverlof 

3.6.3.1 Huidige dag in teamverlof 

In het teamverlof wordt de huidige dag weergegeven in een blauwe kleur. 

 
 
 
Ook in het stuk teamverlof dat de werknemer te zien 
krijgt bij het indien van een aanvraag, wordt de huidige 
dag aangeduid. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tot slot is het bovenste gedeelte van het teamverlof sticky gemaakt zodat ook medewerkers met grote 
teams eenvoudig de datum kunnen blijven zien als ze naar beneden scrollen. 
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3.6.3.2 Raadplegen teamverlof met of zonder kleuren 

Omdat het voor een verantwoordelijke belangrijk kan zijn om te weten of een werknemer aan- of 
afwezig is, zonder te moeten weten door welke soort afwezigheid het betreft, is er een extra recht 
voorzien in de autorisaties: er kan ingesteld worden om het teamverlof met kleuren te zien, of om het 
teamverlof zonder kleuren te zien.  
 
 
 

 

3.6.3.3 Verkorte naam in teamverlof 

In het teamverlof worden standaard de initialen van de werknemer getoond indien 
men dit zou raadplegen op een mobiel apparaat. Men kan ervoor opteren om hier 
zelf een verkorte naam voor te kiezen, die maximum 8 karakters omvat. 
 
Instellingen gebeuren in het scherm van de werknemer op het tabblad “Algemeen” 
bij de “Verkorte naam”, zoals reeds besproken bij 3.2.1. 
 
 
 
 
 

3.7 (DE)BLOKKEREN 

3.7.1 Het “vanaf” veld is niet langer verplicht bij (de)blokkeren 

Indien het “vanaf” veld niet ingevuld is, gaat Galantis alles blokkeren tot de gekozen tot datum. 

 



35 Release Document 2024  

3.8 PLANNING 

3.8.1 Visuele weergave uit dienst / nog niet in dienst in planning 

Om personen die nog niet in dienst of al uit dienst zouden zijn te allen tijden duidelijk te kunnen 
visualiseren in de planning, voorzien we hiervoor ook zwarte cellen.  

 
 
Deze wijziging is ook doorgetrokken naar het rapport van de planning. 

3.8.2 Optie om halve dagen te visualiseren in de planning 

Na het aanklikken van de checkbox “Gekleurde halve dagen” gaat de planningsmodule halve dagen 

(deel 1 / deel 2) opsplitsen. Indien er meer dan 3 afwezigheden zijn gaan deze zoals vroeger 

weergegeven worden met een “*”. 

 

 
Op deze manier zijn halve dagen in één oogopslag zichtbaar. 
Deze aanpassing is ook doorgetrokken naar het rapport planning.  
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3.8.3 Zoekfunctie op planningsprofielen en verborgen codes vanuit de planning. 

Er is een zoekveld voorzien in het veld van de planningsprofielen, handig voor beheerders en planners 

met veel profielen. 

 

 

Verder kunnen de verborgen codes nu opgeroepen worden vanuit de planning. 
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3.9 IMPORT 

3.9.1 Extra import mogelijkheden omtrent tellers 

De mogelijkheden om te importeren werden uitgebreid met 
- Tellertoekenningen 
- Manuele tellerwaarde 

 
Tellertoekenning Manuele tellerwaarde 

 
 

Volgende velden zijn verplicht: 
 

- Startdatum 
- Teller: omschrijving 

- Datum 
- Teller: omschrijving 
- Manueel saldo 

 
 

3.9.2 Extra info bij het importsjabloon voor veld “Toegang: Actief” 

De mogelijke waarden zijn nu ook zichtbaar als extra infoveld zoals bij de andere boolean velden. 
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3.9.3 Codes importeren 

We kunnen een importsjabloon maken om codes te importeren 

 

 

De codes om te importeren kunnen we halen uit een zelf aangeleverde lijst, of uit het nieuwe rapport 

Codes: zie TIP: Nieuw rapport: “Codes” (zie 3.10.7). Dit is een handige feature als er bijvoorbeeld 

wijzigingen moeten gebeuren naar nieuwe conversiecodes voor het sociaal secretariaat.  
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3.10 RAPPORTEN 

3.10.1 Resultaten Detail 

Naast codes of labels kunnen nu ook vergoedingen gekozen worden om al dan niet op het rapport 
“resultaten detail” te tonen. 
 

 

3.10.2 Prestatiestaat 

Naast codes of labels kunnen nu ook vergoedingen uitgesloten of inbegrepen worden op het “rapport 
Prestatiestaat”. 
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3.10.3 Toegekende vakantie 

Het vinkje voor “Geldigheidsperiode saldo” is verwijderd omdat we toch altijd een geldigheidsperiode 
van een saldo nodig hebben. Standaard gaat dit op “huidige dag” staan, deze is uiteraard instelbaar. 
 
Verder is er ook een extra checkbox “Opmerkingen” voorzien, deze gaat eventuele opmerkingen bij de 
vakantiecodes weergeven. Handig indien iemand vakantie in zou ruilen voor extralegale voordelen. 

 
 

 
 
Op het rapport gaan de opmerking indien aangevinkt zichtbaar zijn evenals de gekozen periode van de 
details. 
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3.10.4 Registraties 

3.10.4.1 Originele datum en tijd 

In het rapport Registraties kunnen naast datum en tijd ook de “Originele datum” en “Originele tijd“ 
aangeduid worden bij de opties om data op het rapport te verkrijgen. Op die manier heeft de gebruiker 
de mogelijkheid om zowel de originele als de gewijzigde registratie naast elkaar (in 2 afzonderlijke 
kolommen) op het rapport te voorzien. 
 

 
 

 

3.10.4.2 Export: Brandstofbeheer 

De specifieke velden voor brandstofbeheer zijn opgenomen in het export gedeelte van het registraties 
rapport. Ook extra velden op voertuigen kunnen hier geselecteerd worden. 
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3.10.5 Weekplanning 

In het rapport “Weekplanning” kan ook de verkorte code van het dagrooster gevisualiseerd worden. 
Deze wordt ingesteld op het tabblad “Schikking” van een dagrooster. 
 

 

 
 

3.10.6 Bradfordfactor 

In het rapport Ziekteverzuim (Bradfordfactor) kan nu ook gesorteerd worden. 
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3.10.7 TIP: Nieuw rapport: “Codes” 

Met dit rapport kunnen we eenvoudig een export maken van alle aangemaakte codes in Galantis. We 
kunnen daarbij de gewenste velden exporteren:  
 
• De code 
• De omschrijving 
• De verkorte code 
• Of het om een cascadecode gaat 
• Of het om een saldocode gaat 
• De labels 
• De interne ID 
• Of de code als 0u00 gaat inplannen indien deze niet kan uitrollen 
• En alle zelf aangemaakte extra velden 
 
naar CSV uitvoeren. 
 

 
 
Hier is momenteel nog geen mogelijkheid om een selectie van de te exporteren codes te maken, we 
kunnen deze natuurlijk altijd wel in Excel filteren. 
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3.11 WIJZIGEN INTERFACES 

3.11.1 TIP: Start People 

De interface naar interim-bureau Start People is uitgebreid. In de nieuwe interface kunnen de 
planningen ook doorgestuurd worden  door middel van codes, dagroosters en kostenplaatsen. 
 

3.11.2 Export SD Blox: Doorsturen speciale urenfile 

Het is nu ook mogelijk om in de export van SD Blox de speciale urenfile mee door te sturen. 
 

3.12 TIP: NIEUWE INTERFACES 

3.12.1 Officient 

Registreer eenvoudig en volledig automatisch de afwezigheden van uw medewerkers in Galantis via 
een koppeling met Officient. 
 

3.12.2 Eurotracks 

Importeer manueel of real time de gewenste registraties van uw chauffeurs binnen in Galantis. 
 

3.12.3 Transics 

Importeer manueel of real time de gewenste registraties van uw chauffeurs binnen in Galantis. 
 

3.12.4 Trimble 

Importeer manueel of real time de gewenste registraties van uw chauffeurs binnen in Galantis. 
 

3.12.5 Onxy One 

Geef uw contractoren na het voltooien van de vereiste voorwaarden/examens automatisch toegang 
tot bepaalde deuren in uw site dankzij een koppeling met Onyx One. 
 

3.12.6 Partena ExpertSalary en Prosalary 

De nieuwe loon interfaces van Partena zijn ook beschikbaar in Galantis. 
 
Meer info omtrent deze interfaces kan u altijd bekomen via: sales@emgroup.be of 03 780 97 80. 
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3.13 SYSTEEMINSTELLINGEN 

3.13.1 Codeprioriteiten onder Systeeminstellingen 

De verborgen codes kunnen opgehaald worden bij de code prioriteiten. 

 

3.13.1 Instellingen omtrent wachtwoordcomplexiteit en globaal wachtwoorden resetten 

 
In het menupunt van de systeeminstellingen is een nieuwe tab 
bijgekomen namelijk “Wachtwoord”, met twee subtabs: 
“Configuratie” en “Wachtwoord resetten”.  
 
Hierin kan men instellen hoe complex het wachtwoord van de 
medewerkers in MyTime & admins (via de definitie logins) moet zijn. 
 
We kunnen een minimumlengte, een hoofdletter, kleine letter, cijfer 
of speciaal teken in het wachtwoord vereisen. 
Verder kunnen we nog enkele gewenste woorden blokkeren zoals 
bijvoorbeeld “Password”, deze zijn instelbaar per klant. 
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Verder gaat men via de tab “wachtwoord resetten” ook voor geselecteerde groepen van medewerkers 
een nieuw wachtwoord kunnen laten instellen. Deze krijgen een mail met een nieuw wachtwoord en 
de stappen om dit wachtwoord aan te passen naar een eigen, veilige keuze. Deze mail gaat tevens de 
taal van de werknemer volgen (Nederlands, frans en Engels). 
  

 


