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INTRODUCTIE

In onderstaand document kan u de informatie vinden betreffende de wijzigingen en nieuwe
mogelijkheden en toepassingen in het pakket Galantis.

Mocht u hierover nog vragen hebben, kan u ons steeds bereiken op het nummer 03 780 97 87 of via
helpdesk@emgroup.be.

Release Document 2026 5


mailto:helpdesk@emgroup.be

1 09/09/2026

- VERSIE 5.26.37.1 (0B 110100 - pLuGIN 4.)

1.1 ALGEMEEN

111

Bijkomende talen: Italiaans, Portugees en Spaans

Galantis is nu ook beschikbaar in Italiaans, Portugees en Spaans.

11.2

Opslaan

i Info < Toevoegen ¢ Kopiéren @ Verwijderen ® Verzenden na

Banner Bruce

Algemeen Tijdsregistratie Extra velden MyTime Dataprofielen
Nasm Voomaam Email
Banner Bruce mieke@emagroup.be Contactnummer
P Extern id
Nederlands Rijksregisternummer Limosanummer 1005 c
sewT o Engels _—
ro i
# EMGroup -0 E
Frans
Duits ‘Werknemer kan op tikklok met vingerscan registeren met
- OpenlD Connect ID B
Enkel vinger - — —
Haliaans r
Contracten (huidig vanaf 01
Portugees
9835632
Spaans I
-
12346
Eigen werknemer
Activiteitsperiodes £
Tijdsregistratie? Toegangscontrole? Checkir K MyTime?
Kostenplaats? Job? Registratiemelding?
Laatste originele registratie

12/05/2021 14:49 - Virtuele tikklok

De mogelijkheid om op te slaan en te annuleren staat in de definitieschermen op een vaste plaats
onderaan, zodat er niet meer hoeft gescrold te worden om deze knoppen te zien.

= Galantis® Werknemers

Alle

Naam 3

Banner
Bames

Back

Morales

Morgertnau

MV TML
Parker

ouil

Stom
Strange

Hems per pagina

Henry

Mies

Karli
Transwest sal.
KOCHOVSKIFL
Peter

Pater

Richards
James

Steven

Atdeting

a

EM_Afseling 2
EMLafosing 1
EM_ATseing 1
EM_AToeing 2
EM_Afoeling 1
EM_ATseing 1
EM_arcsing 1

EMLAfdeling 1

EM_Afdeling 1
EM_Afcatng 1
EnLATCRIng 2
EM_Afdeling 2
EM_Afoaling 2
EnLAfoRIng 2
EN_ATCelng 2
EMLAfGel 2

T

Gebruiker Handleiding
(Gaiantis)

o

i info @ Verzenden naar westellen

Q I0/Historiek

+ Toevegen 1 Kopiéren B Verwijderen © Dageliks beheer m Planning

Banner Bruce

Algemeen Tijdsregistratie Extra velden MyTime Dataprofielen
EM_Bedenoe & ungeroi tot 11-12-2027 2359
Saldes &
Tosgestaan  Manueel Opgenomen  Restsgealand  NoafeDehandeien  Resterend
® e Dagen Dwr Dagen Duw Dagen Duw Dagen Dux Dagen  Dur  Dagen Dur
202607 - EMLADY 2026 6 . 1 0 1 4
2026ANC - EM_anciemnitat 2026 5 0 s 0 0 2
2026V - EM_Vahantie 2025 » 0 s 0 ] 1
Tallers &
Tetiers Hidgberekend it Widgsao  Toskomstioberskendiol  Toskomstigsaido  Gebiokkeerdtot
EM_ADY 0 11/06/2026 19028 1082026 1929 09r08/2026
EM_Glijtelier O 11/08/2026 -1udo 11/08/2026 a0 31/03/2024
EM_Recup 0 11/08/2026 Qudo 11/08/2026 Duld 31/07/2020
E_Vergoding ut teller o Towmas outn a0 Ouno
Vergoedingen <5
Vergosdingsn Voarwaarde Type Aantal
EM_Auto M Vanaf28/01/2025  Indien samimang goedgekeurd of bj manueie Sosking Kiometer 1

weskirens & El & EMAtwiingenA-E ®
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1.2 TIP: DOCUMENTEN

De documentenwerking is uitgebreid met volgende mogelijkheden:
- Hetis mogelijk om documenten op te laden in de app
- Documenten kunnen rechtstreeks gekoppeld worden aan een afwezigheid of een vergoeding,
met het al dan niet genereren van een anomalie

Daarom zijn er wijzigingen in de definities van de anomalieén, codes en vergoedingen. Ook het dagelijks
beheer, de documenten, het scherm werknemer en MyTime/App zijn aangepast.

1.2.1 Geen documenten meer in scherm “Werknemer”

De tab Documenten is verdwenen uit scherm werknemer. Ze zijn terug te vinden in de menu —
Algemeen — Documenten.

ALGEMEEN

¥t Aanwezigheidsmonitor $ Registraties
& Bezosker Elektronische identiteitskaart @& virtuele kaarten
A Controlepaneel sk Evacuatielijst & Werknemer

1.2.2 Anomalie

Gelinkte p

Er is een nieuw type anomalie “Document verplicht”.

Document verplicht % ~  ©Fout

Q foek

Bij geplande code l
Onvoldoende rusttijd
Onvoarziene aanwezigheid

Onvoorziene afwezigheld
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1.2.3 Codes
Bij de codes kan bij de standaardwaarden ingesteld worden of een document is “Toegestaan”. Indien
hiervoor gekozen is, verschijnen volgende opties:

- Documentcategorie:
o Ditiseen verplicht veld.
o Als een document gekoppeld wordt aan de boeking van deze code, zal dit document
deze aan deze documentcategorie gekoppeld worden.

- Anomalie:
o Ditis geen verplicht veld.
Indien er een anomalie (van het type “document verplicht”) gekoppeld is aan de code,

zal de anomalie verschijnen in het dagelijks beheer indien er geen document gekoppeld
is bij de boeking van deze code.

o

Galantis® Codes

Codo T, | Omschrip 1, | Weekgren & o . —

em_zi
n EM_Ziekte Algemeen Planning Extra velden Dataprofielen MyTime Weekgrenzen

20 -
e oongevaerd in de reeds gedefinicerde abwezighekdsverdcingen en manueke bockingen

DUUR EN VERANTWOORDING @

) Opvulien Versntwoord 7 Verantwoord
@ vast Veraniwoord Vessntwoord
7
Volledige dag -
SALDO'S

[] codeis een salda

EXTRA CONFIGURATIE

] oue0 plannen indien niet kan uitgerold worden @
Tosslag

) ceen

(@) Bepaala doar berekening

Q) vest

Kostonplaats

O cen

(@) Bepaald door berskening
Q) vam
Prestatieberekening

[ Dere afwezigheid verwerken na cadeverdeling

DOCUMENT
Toegestaan

EM_Documenteategorie Ziekte % ~ EM_Ziekteatlest?
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1.2.4 Vergoeding

Het scherm van de vergoedingen werd aangepast in kader van de “documenten”:
- Er kunnen meerdere zoekkolommen ingesteld worden
- Vergoedingen kunnen verborgen worden
- Er kan ingesteld worden of een document is “Toegestaan”. Indien hiervoor gekozen is,
verschijnen volgende opties:
o Documentcategorie:
= Ditis een verplicht veld.
= Als een document gekoppeld wordt aan de boeking van deze vergoeding, zal
dit document deze aan deze documentcategorie gekoppeld worden.
o Anomalie:
o Ditis geen verplicht veld.
= |ndien er een anomalie (van het type “document verplicht”) gekoppeld is aan
de vergoeding, zal de anomalie verschijnen in het dagelijks beheer indien er
geen document gekoppeld is bij de boeking van deze vergoeding.

=  (alantis® Vergoedingen

t, | omschriv.. 1| s ;| Documentcate.. | Ee
Omechry e a0 e heie & Nederlands - EM_Onkosten
EM_Fiets A EM_Fietsverg_.  false Aantal Algemeen Dataprofielen
EMFietsB  EM Fletsverg_ false Aantal
2. -
EM_Fiets C EM_Fiotsverg  false Aantal 2L £
EM.Onkost  EM_Onkosten  true EM_Onkost Bedrag
EM_vélo KM EM Auto KM false Kilometer EENHEID
EM_VergTeller  EM_Vergoedi..  false Aantal
- Bedrag - 000 :
DOCUMENT
Toegestaan

EM_Onkost x v Anomalie -
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1.2.5 Documenten

Het scherm “documenten” is aangepast, en kan zowel door HR als (indien in de autorisaties ingesteld)

door een MyTime gebruiker ingesteld worden.

Links zijn, onder het zoeken via een selectie van werknemers, verschillende zoekkolommen mogelijk
(voor HR zijn deze instelbaar, voor een MyTime gebruiker zijn ze niet instelbaar). Hierin kan ook op

periode gezocht worden.

= Galantis® Documenten

EM_4 personen

1 mentcatogar.. 15| Pe ekt 1, wivi. @
)

Barver Gruce Afossicingen 010820, Waar a3 3500
Barmer Bruce Amesiangen o7eE0.  Wasr test omseh
Barver Buce M Dacumencatey. - Onwesar

Barner Bruce M Documentcateg.. 0170820, Waar

Barmer Gruce M Documentcateg.. 01708720, Onwsar

Parter Pater Amesisngen 100520, Onwaar omsenriymg
Bareer Buce Afaeeicngen - Onweaar

m -

attasidingen

Logo

[ verwerst

+ Toevoegen B Verwideren 1 Dagelijks beheer
- Gelinkte documenten (1/5) @ + Alles downloaden
[
'
[ = €
- : L sieep . drous
Destanden of ik -

“Verwerken” is een checkbox, terwijl dit vroeger een oogje was.
Het aanklikken van “verwerkt” wil zeggen dat het niet meer in uw lijst met “te verwerken documenten”
staat, tenzij er bovenaan specifiek op gezocht wordt in de zoekkolom (die standaard op de documenten

staat die nog niet verwerkt zijn).

= Galantis® Documenten

1
Borrr i Peieon
Barear
e L=
ek
Frker Pet
x
[

Gelinkte documenten (1/5) @ + Alles download

L
= B DAGROOSTERS
e ol i

Een MyTime gebruiker kan niet zoeken op verwerkt/niet verwerkt.
Het bewerken van een document door een MyTime gebruiker of beheerder kan zolang het document
niet als “verwerkt” wordt gemarkeerd. De optie van het blokkeren vervalt dus t.o.v. de vroegere

werking.

= Galantis® Documenten

Gelinkte documenten (1/5) © + Alle
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Er kan gezocht worden op de periode,

overlapt.

Documenten

= Galantis®

Afbeeldi 07706

B Do 18/mI/2026 - -

waarbij de filter alle documenten zal geven waarin de periode

Gebeuiker Hancleiding
(Galamtis)

(7]

Gelinkte documenten (1/5) €& + Alles downloaden

ey
PN

Vanuit het documenten-scherm kan genavigeerd worden naar het dagelijks beheer, van zodra er een
document is aangeklikt en indien de gebruiker rechten heeft in het dagelijks beheer.

Er wordt genavigeerd naar

- De maand van de vanaf-datum indien deze is ingevuld
- De huidige maand indien er geen datum is ingevuld

= (alantis® Documenten

Gelinkte documenten (1/5) O

Release Document 2026
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Als je een document aanklikt, zie je het detail van het document:

1.

= (alantis® Documenten

© N LA wWN

n. Afbesl.  01/0. Ow. Logo
Loge

Combobox met de documentcategorie

Combobox met werknemer (Deze is niet te zien door de MyTime gebruiker).

Omschrijving

Vanaf - tot

Extra informatie

Checkbox "Verwerkt" (Deze kan niet gebruikt worden door de MyTime gebruiker).
Mogelijkheid om tot 5 documenten te linken.

Indien het document aan een code of vergoeding is gekoppeld, zie je de
afwezigheidsreservatie, boeking van de vergoeding of de aanvraag en kan je doorklikken via
de datum naar het dagelijks beheer.

Opgelet: Het linken van een afwezigheidsreservatie of een vergoedingsreservatie aan een
document zal steeds gebeuren vanuit het scherm “Dagelijks beheer”, nooit vanuit het
documentenscherm.

o
? 0 e o et x oFawﬂ Bruce == Gelinkte documenten (1/5) @ s Alles download

EMDo.  010. O

B . - - p L Sieep H up
Svourasas Ohosraozs 7 Jeen L
Aot 1 P er !
atoes &
atteo
pitest - fwezigheld
Afwezigheidsreservaties
- oD —
D 1
21-2M zekte Dect

Documenten worden in preview

. ) - Gelinkte documenten (1/5) €@
getoond, indien mogelijk. . :

Daarenboven kunnen alle ' B
documenten samen gedownload Ua ree
worden via de knop “Alles e 2 s |
downloaden”. hie |

I o Verwijderen

20/08/2026 09:33
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1.2.6 Dagelijks beheer

Hieronder worden enkel de aanpassingen in het dagelijks beheer besproken in kader van de
documenten. Alle andere aanpassingen worden besproken onder 1.3 Dagelijks Beheer.

1.2.6.1 Lijnenview

In het dagelijks beheer worden dagen met onverwerkte documenten steeds weergegeven in de
lijnenview.
o [ — < G e o — - <> B0 0 @D D E G

Cade 1 Code2 Code 3 Code 4

z Atdsing Werknemer  Datum Teprest  Geprest Atw. 4+ Eerste Lustste  Dagronster Dus  Code L Dwr  Code KL Duw  Code KL Dur  Code K
EM_Afgeling1 BannerBruce 73 01/08/2026 EM_VrY

[ o o
Indien gewenst kunnen ook bepaalde verwerkte documenten weergegeven worden.

Wélke verwerkte documenten met een symbool worden weergegeven, .

Toon atdein

kan ingesteld worden via het tandwiel rechts onderaan, door één of [
meerdere documentcategorieén te selecteren. s

[ Toon extra code.
Toon keszenpiasts
Tocn vargosdingen
Weergave

Goge Omechriing =
Kostenplaats omachring =

Vargooding cmsctwing <

Verwerkte documenten

Toon

| M Documentestepine. X

De symbolen van verwerkte en onverwerkte documenten worden vooraan in de lijnen weergegeven.

Feroze seecte

- oag
o M selectie: werknemer + < Banner Bruce * > Andere ~ Dag ~  10/D8/2026 [} <> 6 000D (&)  Geavanceerd

Code 1 Code 2

< Ateeling Werknemer  Datum Tepiest Gerest Aw -+ Eerste Lsstste Dagrooster  Duw  Code KL Dwr  Code KPL

B e e s R S

Ook zoeken op verwerkte en onverwerkte documenten is mogelijk, via de 2 knoppen bovenaan.

Virkneme Perade selecte Maand Juar
° B Selectie werknemer ~ < Banner Bruce - > Andere ~  Maand > 8 2026 <>

Pada 1 Prran

Ook via de optie ‘geavanceerd’, kan op
documentcategorie gezocht worden.
Dit gaat dan over zowel de verwerkte
als onverwerkte documenten, tenzij
bovenaan ook een filter is ingesteld.

Geavanceerd
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1.2.6.2 Doorklikken naar documenten

In de balk van het detail van een dag kan steeds doorgeklikt worden naar het scherm van de
documenten van de betrokken werknemer.

= Galantis® Dagelijks beheer

EM_Bediende (uitgerold tot 27/12/2027)

o =] m v < Banner Bruce PR > BANNER BRUCE - MA 03/08/2025 - )

EM_Atdeing | BannerBnce za  01/08/2026

1 02/08/2026
Tijdregistraties Alle registraties

[=RE= NN =

ma 03/0WZN26  Bu00

Volgende documenten zijn dan te zien:
- Documenten uit alle documentcategorieén
- Zowel de verwerkte als de onverwerkte documenten
- Documenten zonder datum
Documenten met datum gelijk of verder in de toekomst van de datum uit het dagelijks beheer.
De vanaf-datum is dus de datum waarop gepositioneerd is in het dagelijks beheer.

1.2.6.3 Afwezigheidsreservatie en vergoedingen

Onderstaande is zowel van toepassing bij een afwezigheidsreservatie als een vergoeding.

- Bij een boeking of aanvraag van een code of vergoeding, wordt getoond of er
o eenverwerkt document is gekoppeld (= Groen)
o een onverwerkt document is gekoppeld (= )
o een document is vereist, maar nog niet gekoppeld (= Grijs)

- Foutmeldingen die te maken hebben met de afwezigheidsreservatie (bijvoorbeeld door het

ontbreken van een document), worden net zoals bij registraties ook bij de
afwezigheidsreservatie getoond.

Afwezigheidsreservaties

Code Duur +

- e EM_Ziekte Volledige dag V|
o EM_Ziekte Deel 1 Ol o

o EM_Afwezig Deel 2 S o

Het koppelen van het document aan (een aanvraag van een) code of vergoeding, kan enkel via het
dagelijks beheer. Bij het toevoegen van een nieuwe “boeking” via het +-teken of via een wijziging via
het pennetje (ook bij een aanvraag), verschijnt de tab ‘documenten’.
- De tab "Document" zal niet beschikbaar zijn wanneer er iets gewijzigd is op de tab
"Werknemer" (vb. een afwezigheidsreservatie voor meerdere werknemers).
- Omgekeerd zal de tab "Werknemer" niet beschikbaar zijn van zodra er een document
gekoppeld is.
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Volgende opties doen zich voor:
- Eris nog geen document beschikbaar. Dan zijn er 2 keuzemogelijkheden:
o Nieuw document toevoegen
= Hier krijg je het rechtse stuk van het documenten scherm.
= We vullen zoveel mogelijk automatisch in
e Periode Automatisch ingevuld
e Documentcategorie  Verplicht, automatisch ingevuld wanneer er
een documentcategorie gekoppeld is aan de
code/vergoeding

e Werknemer Automatisch ingevuld en niet aanpasbaar

e Omschrijving Automatisch ingevuld met vb. “boeking code +
code + duurtijd”. Aanpasbaar

e Extrainfo Aanpasbaar

e Verwerkt Standaard aan, aanpasbaar

e Bijlagen Kunnen worden toegevoegd

o Bestaand document selecteren
=  Erzal een combobox beschikbaar worden met daarin volgende documenten:
=  Enkel de onverwerkte documenten, met bovenaan een zoekveld zodat
ook op de verwerkte documenten kan gezocht worden
= Documenten die geldig zijn op vandaag of in de toekomst, én
documenten zonder datum
= Enkel documenten van de werknemer waarop geselecteerd werd in
dagelijks beheer
= Vjsualisatie: documentcategorie — omschrijving van het document — datum
vanaf — Datum tot
= Na het kiezen worden de details van het document getoond, zodat
aanpassingen (zoals vb. verwerken) mogelijk zijn.
- Eris wel een document gekoppeld aan de afwezigheidsreservatie/vergoeding
o Op de tab “Document” zie je het detail van het gekoppeld document. Daar kunnen
wijzigingen aangebracht worden.
o Het bestaande document kan “losgekoppeld” worden.
=  Wanneer je het document loskoppelt, zal de tab "Document" terug leeg
gemaakt worden en zal je terug de mogelijkheid hebben om een nieuw
document toe te voegen of een bestaand document te kiezen.

Bij een aanvraag:

Afwezigheid aanvragen

vanat Tot Stams
ma 17/08/2026 ma 17/08/2026 Aangevraagd

cote ouwr
EM_AFW - EM_Afwezig Volledige dag

Teamverlof Historiek aanvraagstatus| Documenten

Opmerkingen beheerder

Nieuw document Bestaand document selecteren
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1.2.6.4 Nieuwe kader “documenten”

Eris een nieuwe kader in het detail van het dagelijks beheer: Documenten.

Hierin worden volgende zaken getoond:

e Symbooltje (paperclip) dat aanduidt dat het document aan iets (aanvraag, vergoeding, ...)
gelinkt is.

e Documentcategorie

e (Korte) omschrijving

e Verwerkt: van hieruit kan de status rechtstreeks aangepast worden

e Pennetje om te kunnen doorklikken naar het document (Documentcategorie, omschrijving,
datum, documenten zelf ...)

Documenten
Documentcategorie Omschrijving Verwerkt

% EM_Documentcategorie Documentomschrijving P
EM_Documentcategorie Omschrijving D &
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1.2.7 MyTime Definitie

Als op de definitie van de code/vergoeding ingesteld is dat een document toegestaan is, kunnen ook
voor de aanvraag van de codes/vergoedingen instellingen gebeuren voor de MyTime gebruiker om te
beslissen wat er al dan niet met gebeuren bij het indienen van een aanvraag.

Dashboard Aanvraag Code Aanvraag Dagrooster Aanvraag Vergoeding Aanvraag Registratie Aanvraag Afwijking Teamverlof Extra Dataprofielen

Codes die aangevraagd kunnen worden

_————.
Commentaar  Volledige  Deel  Deel  Vanaf  Duur

Code Standaardstatus s ps b ; e Dur Minimum duur Maximum duur Document +
N e s ] e— e O oo R
2 EM_AFW- EM_Afwezig x Asngevraagd x - 0 0 Verplicht (kan lste_ s
3 EMV26-EMVakaie2026 X ~ Aangeirzags X = 0 0o o 0 Niettoegestaan &
Aanvragen indienen
vanaf Vorge 7 . Maand = 0110772026
oo™ 3 el = . s
Het toevoegen van een document is:
- Niet toegestaan
o De optie om een document toe te voegen, wordt niet getoond
- Verplicht

o De werknemer kan de aanvraag niet indienen, indien er geen document is toegevoegd
- Verplicht (kan later worden toegevoegd)

o De werknemer kan een aanvraag doen van de code/vergoeding, zonder direct het
document op te laden. Door later de aanvraag nog te wijzigen, kan het document bij
toegevoegd worden.

o Zolang het document niet opgeladen is én er is op niveau van de code/vergoeding een
anomalie van het type “document verplicht” ingesteld, zal er een anomalie verschijnen
(indien ze ingesteld is bij de code/vergoeding die aangevraagd wordt)

1.2.8 Aanvragen

Bij de aanvragen wordt weergegeven of er een document gekoppeld is. Door hier op te klikken, wordt
het document in preview geopend, indien mogelijk.

= Falantic® Aanr Gebeulker Handieiting
= Galantis® Aanvragen st ﬁ

iesQ)  regmates@)  Veoesgenl)  Dagoosies)  Amikingen (D)

O

O 0 03/09/2026 EM_Ziekte dag - i
O semertuce 010972026 EM Ziekte Volotige dag - o
[  BemerBuce a 180872026 EM_Tiekte Volldige dag Aangenasga _ P
O Vesmisee o 0940912026 MVNerof 2026 Vollecige dag ssngesaga

O vosmee WO 2082026 -V ZIUGZ026  MY_GI Volleage 530 Aangenssqa o
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1.2.9 Documenten voor MyTime in de web
Alle onderstaande zaken zijn enkel van toepassing indien de werknemer via de autorisaties rechten

heeft gekregen tot zijn documenten.

Voor de MyTime Gebruiker zijn er wijzigingen op het dashboard, bij de aanvragen en in het scherm
“Documenten”.

1291 Aanvragen = (Galantis® Aanvragen code

Tijdens de aanvraag krijgt de werknemer, o 0 o .
afhankelijk van de instellingen in de MyTime

definitie, ' '

de mogelijkheid om zijn document te uploaden. @ o

tangen

Gelinkte documenten (0/5) &

Na de aanvraag wordt in het overzicht ook een symbool van het document getoond. Indien er op geklikt
wordt, wordt er een preview van het document gegeven.

& Calantic® Aanuran brvce Banner
= (Galantis® Aanvragen (thyTimey 9
+ Asnvragen code + Aanwragen regisiratie + Aanvragen vergoeding + Aanvragen dogrooster + Aamvragen afwijking
Codes  Registalies  Veigoedingen  Dagroosters  Afwikingen
082028 Bzt Votdige dag Je—
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1.2.9.2 Dashboard

Als er minstens 1 document is dat geldig is op de dag waarop gepositioneerd is, zal een icoon met een
document gevisualiseerd worden.
Het cijfer bij dit icoon geeft weer hoeveel documenten er voor deze dag zijn. Een document zonder

datum zal niet meetellen in dit cijfer.

Door te klikken op dit icoon, wordt er naar het documentenscherm genavigeerd.

= Galantis®

© Virtueel tikken @ Virtueel tikken met ..

EM_ADV2026
EMV28
Telr

EM_Asntal

EM_Recup

sep. 2026

mschiping

EM_ADY 2026

EM_akanle 2026

Tosgestaan

Dagen

6

E

Huidig berekend tot

o1/oe/zm2s

o1/09/2026

Reeds gepland

Vallediga dsg

Hog 12 behandsien

Toekomstig berekend ot

020912026

02/09/2026

Restereng

2 Beperkingen

Toekumstig saida
[l

2000

Bruce Banner
(MyTime)

+ code + vVergoeding + Dagrooster + Afwijking

 ®

Indien er een (rode) anomalie is ingesteld dat er een document “verplicht, maar kan later toegevoegd
worden” is, zal dit aangegeven worden bij de aanvraag waar nog geen document aan gekoppeld is.
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1.2.9.3 Documenten voor een MyTime gebruiker

Het scherm van de documenten ziet er grotendeels hetzelfde uit als bij de beheerder
- Links 3 zoekkolommen
o Het aantal en de titels zijn niet instelbaar zoals een beheerder
o Zowel de verwerkte als niet verwerkte documenten worden getoond
- Rechts: het detail van het document

o De checkbox “Verwerkt” is niet zichtbaar voor een werknemer.

o Indien een document als “Verwerkt” is gemarkeerd, wordt dit bovenaan weergegeven
voor de gebruiker en wordt duidelijk gemaakt dat het document niet meer aangepast
kan worden.

o Indien gekoppeld aan afwezigheidsreservaties of boekingen van vergoedingen die de
MyTime gebruiker mag zien: de dagen zijn niet klikbaar.

o Manuele reservaties die geen resultaten opleveren (vb. uitgeschoven codes) worden
voor een MyTime gebruiker niet getoond.

= Galantis® Documenten e €

wouz - 100z X 0 ()

EM_Documentcategoria 10/08/2026 - 14/08/2026 Waae

[o PR— ]

EM_Documentzategorie 01/08/2026 - 10/08/2026 Omwsar

Gelinkte documenten (1/5) @ & Alles d
n -

By

Resultaal berekende cades
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1.2.10 Documenten in App

Het bekijken en/of opladen van documenten is mogelijk in de Galantis app.
Deze documenten kunnen al dan niet gekoppeld zijn aan een aanvraag (van codes en vergoedingen).
Qua rechten volgt de de MyTime App evenals de website de instellingen in de MyTime definities.

1.2.10.1 Weergave op het dashboard

Documenten worden als volgt

weergegeven op het dashboard in de app. GOEdemlddag Bruce

september 2026

7 8 g 12 13
ma di WO Za Z0
|E] Documenten (8) >

Door in de blauwe kader te tikken kunnen we de individuele 10-2026 - 10-09-202¢
documenten raadplegen: hier zijn de documenten te zien met een 4 08
filter ingesteld op de dag van het dashboard.
test o
Verwerkte documenten worden met een groen vinkje weergegeven, :I ‘ o
onverwerkte met een oranje zandloper.
Via de rode knop onderaan kunnen documenten worden opgeladen test >
en via het kruisje in de blauwe kader kan de filter worden aangepast. 0 EM Documentcategorie Ziekte
Mo )9-2026
EM.VB >
3 EM_Doc
) 08-09-2C
© Attest hoogtewerker >
3 EM_Documentcategorie
) 01-09-202¢
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1.2.10.2 Weergave via “Mijn documenten” onder tab “Meer”

Via de tab “Meer” (onderaan) kan genavigeerd worden naar “Mijn Documenten”: dit is de ongefilterde
versie van bovenstaand scherm.

Meer .
Mijn documenten

Y Filter
B Mijn documnenten

Aanvraag Code Z1Volledige dag >
o+
3= Systeem voorkeuren ’ [ EM_Documentcategorie Ziekte

)-2026

® Mijn account >

r

@ Over >

© Attest hoogtewerker >
[ EM_Documentcategorie

(™ 01-09-2026 - 30-09-2026

Via deze knop

kunnen wederom documenten worden opgeladen.

C [ Uitloggen )

f il

MyTime Kalender Aanvragen Meer

Documenten die nog niet verwerkt zijn, kunnen met de 3 puntjes bovenaan aangepast of verwijderd
worden:

< \

Aanvraag Code Z1 Volledige dag Document beheren o

In behandeling 7' Aanpassen

Documentcategorie
EM_Documentcategorie Ziekte

# Verwijderen
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Via de filter, kan gefilterd of gezocht worden op:

e De documentcategorie

e De periode

e Of het document al dan niet verwerkt is
e De omschrijving

Tot slot kunnen de bestanden in het document gedeeld worden.

Filter

O Documentcategorie (optioneel)

= a - T
® Al
(O Verwerkt
(O Inbehandeling
Q  Omschriving (optioneel)
Documenten X

. . group
o'
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1.2.10.3 Documenten opladen via een aanvraag

1.2.10.3.1 Tijdens de aanvraag van een code/vergoeding

Als via de app een code/vergoedingen wordt aangevraagd waarvoor een document toegestaan/vereist
is, zal er een extra menupunt “Documenten” verschijnen. Hier kunnen tot 5 bestanden opgeladen
worden per aanvraag.

Indien documenten als “Verplicht” ingesteld zijn, kan de aanvraag niet afgerond worden zonder een
document op te laden.

Indien we “Upload” aanvinken, kan gekozen worden of er een bestaand document geselecteerd moet
worden via “Fotobibliotheek” of “Bestanden”, of u een nieuwe foto wensen te nemen via camera indien
beschikbaar op het toestel.

Aanvragen code

Vanaf - tot Meerdere dagen

Upload
() 10-09-2026 i 10-09-2026
[@ Camera
= EM_Afwezi >
9 |&) Fotobibliotheek

9 Duur s IZ Bestanden

I 0/5Documenten

Upload

= Opmerkingen (optioneel)
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Na de selectie worden de gekozen bestanden getoond:

2 EM_Afwezig

€D Voledige dag

IE 1/5 Documenten

MyTime
—
.I. Goedemiddag Bruce
read 2038
Upload
& e
[ —
= Opmerkingen (optioneel)

<

Release Document 2026

25



1.2.10.3.2 Na de aanvraag

Indien een document is “toegestaan” op het niveau van de codes/vergoedingen, en er is ingesteld in
de MyTime Definitie dat het document ook later toegevoegd mag worden, kan dit ook na de aanvraag

van de code/vergoeding gebeuren.

Dit kan via het dashboard of de tab aanvragen.

Afhankelijk van de instelling op de code/vergoeding, wordt er ook een (rode) anomalie ingesteld zodat
er op het dashboard wordt weergegeven dat er nog een document opgeladen moet worden.

() Ziekteattest opladen

|E] Documenten (3) >
¢ EM_Dag 8u00
@ EM_Kostenplaats 25-09-2026
_ . EM_Ziekte
0730 09:00 16:00 18:00

10-09-2026 - 177-09-2026

2 Codes

EM_Ziekte

Aanvraag - Volledige dag >

Vanuit de details van de aanvraag (via dashboard of tab aanvragen) kan alsnog
een document worden opgeladen.

Aanvragen waarvoor er nog een document ontbreekt, worden weergegeven met
een oranje gevarendriehoek.

Aanvragen waar een document achter zit worden weergegeven met 2 blaadjes
papier.

Als we de gewenste aanvraag selecteren kunnen we hier op de gekende manier
ook de documenten opladen.

EM_Ziekte

25-09-2026 - Document verplicht

25sep 2026

Volledige dag

Aangevraagd

Banner Bruce

1-09-2026

Documenten (0/5)

5P

—

Upload

Dag overzicht
o EM Dag
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1.2.11 Opslag documenten

Opslag van de documenten wordt enigszins gelimiteerd, afhankelijk van de licentie.
Uitbreiding kan eenvoudig aangevraagd worden via

Voor het bepalen van de opslag binnen de licentie, wordt rekening gehouden met de hoogste licentie
van:

- Aantal gebruikers voor Galantis Access

- Aantal gebruikers voor Galantis Time

Volgende opslag is inbegrepen:

Licentie tot: Inbegrepen opslag:
20 gebruikers 60 MB

50 gebruikers 150 MB

100 gebruikers 300 MB

200 gebruikers 600 MB

350 gebruikers 1050 MB

500 gebruikers 1.5GB

1000 gebruikers 3GB

+1000 gebruikers 4.5GB

Uw actueel verbruik van opslag voor documenten kan opgevolgd worden via “Over Galantis”.
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1.3 DAGELIJKS BEHEER

1.3.1 Documenten in dagelijks beheer

De aanpassingen in het dagelijks beheer in kader van de documenten is reeds beschreven in 1.2.6

Dagelijks beheer.

13.2

TIP: Aanpasbaarheid kaders in detail van dagelijks beheer

Via het tandwiel bovenaan in de kader van een detail van het dagelijks beheer, kunnen (per login) de
kaders aangepast worden in zowel grootte als positie.
In de lijstjes staan blauwe bolletjes naast de opties die reeds geplaatst zijn in een kader.

Ook resetten naar standaardwaarden is mogelijk.

> BANNER BRUCE - MA 03/08/2026 - [

EM_Bediende (uitgerold tot 11/12/2027)

© Prestatie: 8u30

INDELINGSWEERGAVE

Resultaat

Vergoedingen

Resultaat v
o« 8u00
o 0u30
Tijdregistraties Alle registraties
Tijdregistraties -
+
3 [0}
800 2 i o
=0
2 7:00 i -] 20
[0}
Afwezigheidsreservaties Afwijkingen
Afwezigheidsreservaties -
+
Commentaar
Geen v
Dagrooster Toegepaste berekeningen
Nanrnnstar -

0 — 08:00
— 1200

- 12:30

700 — 17:00

Gebruiker Handleiding

(Galantis)

O

Reset naar standaardwaarden

Vergoedingen

Resuhtaat

Saldos

Tijdregistraties
Toegepaste berekeningen

Vergoedingen

Afvikingen

Commentaar

Tnenenasts harskeninnen
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1.3.3 Commentaar in dagelijks beheer

Om een grotere pop-up te krijgen om commentaar in te zetten in het dagelijks beheer, kan het pennetje
rechts bovenaan gebruikt worden.

Commentaar

ingevulde commentaar

1.3.4 TIP: Snelplanner voor meerdere werknemers

In de snelplanner (in het dagelijks beheer) is het mogelijk om uw acties voor meerdere werknemers
tegelijk uit te voeren.

Plan dagrooster

0 mas sen selactie o meseders werknemers e e vosgen
.+ Toevoegen

1.3.1 Info over uitrol in detail van dagrooster in dagelijks beheer

In het dagelijks beheer is via het detail van het dagrooster meer “Info” te vinden over de uitrol van dit
specifieke dagrooster op deze dag.

Theoretische uren

start gl start werkajd ‘Stop weretd stop glitid

=L 1o 1690 e RER U]

swrgrens Te presteren stopgrens

au00
R a omm e

Sehikking Uren Afrondingen Pauzes Ansmalicén Codeverdelingen Afwezigheidsverdzlingen Voorspelling

Geschiedenis
‘Gecreserd doar SysMemSRIveE 9P /DL E2E
Lestst sangepest Gonr 09 01/08/2025
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1.4 DEFINITIES

1.4.1 Codes in kader van eindejaar verrichtingen

In het kader van de verrichtingen op het einde van het jaar (aanmaken nieuwe codes voor het jaar
nadien), werden enkele aanpassingen gedaan in het scherm van de codes.
- “Weekgrens” is ook toegevoegd als extra optie in = Galantis® Codes
de zoekkolommen bij de codes.

Code T, | Omschrijving T, | Weekgrens o

- Het codescherm is uitgebreid met een extra tab “weekgrens”, waarin mogelijk is om een code
toe te voegen of te verwijderen uit een bestaande weekgrens. Door hierin iets aan te passen,
zal gevraagd worden of er een herberekening dient te starten of niet (wat standaard niet
gebeurt bij het aanpassen van de code.

= Galantis” Codes

- @

- Bij het nemen van een kopie:

EM_A - EM_A

o dentificatie 0 Labels o Standaardwaarden o Geldigheidsperiodes o Planning o Dataprofielen o MyTime. o Weekgrenzen ° Klaar

A Opgoiet: Do sronesu s in gesruk bl Weekorens - ot ot hervordesen, Mogeriis 811U de e s (€ pussen i Rel opsiaan van do Rlewo tode
- EM Afwezg

A ooscler e i elers. Mogel udeze aan an e e code.
- EuLatwery

A oo b mgtagen vt n e o o
 EM_15/08/2026 At

@ Ubent Kiaar, Druk op Opslaan em de niewne code op te slaan,

o Is ook de extra tab van de weekgrens voorzien, met de werking zoals hierboven

beschreven.
o Zal er een extra melding verschijnen indien de code gebruikt wordt als code om te

herverdelen of om naar te herverdelen in de weekgrens.
o Zal er een extra melding verschijnen als de code gebruikt wordt in een teller.
o Zal er een extra melding verschijnen als de code gebruikt wordt in een sluitingsdag.

Op die manier wordt u er als gebruiker attent op gemaakt dat u mogelijks nog op andere plaatsen
aanpassingen dient te doen.
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1.4.2 Dagroosters: multiselect bij koppelen

Het toekennen van pauzes, anomalieén en afwezigheidsverdelingen aan dagroosters is aangepast om
gemakkelijkere meerdere elementen in één beweging te kunnen toekennen.

Schikking Uren Afrondingen Pauzes Anomalieén Codeverdelingen Afwezigheidsverdelingen Voorspelling

Via de blauwe blokjes kan in één beweging gemakkelijk de gewenste pauzes, anomalieén of
afwezigheidsverdelingen toegekend en de gewenste werking bepaald worden.

Dit zal op termijn ook voor andere aspecten van het dagelijks beheer voorzien worden.

1.4.3 TIP: Anomalie op onvoldoende rusttijd

Er is een nieuwe type anomalie: Onvoldoende rusttijd.

Deze anomalie kan ingesteld worden met een verschil van x-aantal uren/minuten tussen:

- Laatste registratie vorige dag - Eerste registratie
- Laatste afgeronde registratie vorige dag En - Eerste afgeronde registratie
- Stop werktijd vorige dag - Start glijtijd
- Stop glijtijd vorige dag - Start werktijd
Algemeen Gelinkte dagroosters Dataprofielen
doende rusttijd - £ Fou
Laatste registratie vorige dag - »  Start werktijd - - 12u00

1.4.4 Sluitingsdagen: zoeken op periode

Het is bij de definitie “Sluitingsdagen” nu ook mogelijk om op periodes te zoeken, op die manier kunnen
we gemakkelijk nakijken wat de sluitingsdagen waren gedurende een bepaalde periode.

Periode L | e 1, Tieger | eameeeone g JAArlijks terugkerende  sluitingsdagen die in deze
. T periode opnieuw vallen gaan ook weergegeven
worden.
1-1-2025 ~ < > Waar Onwaar
M D w D v z z Waar Onwaar
Waar Waar

JAN

Waar Onwaar

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 °
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1.4.5 Zoekmogelijkheden in autorisaties

De autorisaties werden aangepast:
- Ze zijn alfabetisch geplaatst
- Autorisaties kunnen verborgen worden

- Enkele autorisaties zijn van naam veranderd (meer gelijk getrokken met vb. dagelijks beheer)
- Er is een zoekfunctie toegevoegd, waarbij oa. het aantal geselecteerde lijnen wordt

weergegeven en kan gekozen worden voor “enkel geselecteerde” lijnen.

Algemeen Dataprofielen

Autorisatie

I Q  mytime
| =

v 4 Apps
Gebruik MyTime-app
v [ start
v [] werknemers
v [ myTime
[[] raadplegen MyTime
[ wiizigen myTime
~ [ Tidregistratie
v [ myime
v [ Aanvraag atwiking
[[] Aanmaken aanvraag afwiiking

[[] verwiideren aanvraag afwijking

1.4.1 Toestellen

Het scherm “Toestellen” werd verder geoptimaliseerd.

1.4.2 Redesign van enkele schermen

1.4.2.1 (De)blokkeren

Het scherm (de)blokkeren is geoptimaliseerd.

Periode (de)blokkeren

ACTIE
PERIODE

Vanaf (optioneel) B Tot (vereist) B
WERKNEMERS

Selectie: werknemer -

A\ indien er geen selectie gekozen word, zal deze actie toegepast worden op alle werknemers die u beheert.

TOEPASSEN OP

Dagen
D Tellers

1 Geselecteerde rijen ¥ Enkel geselecteerde Uitbreiden

O Biokkeer
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1.4.2.2 Tellers

Tellers kunnen verborgen worden via de info-knop.

1.4.2.3 Labels

Bij de labels zijn meerdere zoekkolommen mogelijk.
Verbergen kan hier echter niet, aangezien labels niet aan historiek gebonden zijn bij het koppelen en
dus gewoon verwijderd kunnen worden indien ze niet meer van toepassing zijn.

1.4.2.4 Pauzes

Bij de pauzes zijn meerdere zoekkolommen mogelijk en kunnen pauzes via de info-knop “verborgen”
worden.

Daarenboven werd er extra info toegevoegd aan verschillende velden, zodat duidelijker is waar elke
optie voor dient.

= (Galant

EM Moasme

1.4.2.5 Afwezigheidsverdeling

Bij de afwezigheidsverdelingen zijn meerdere zoekkolommen mogelijk en ze kunnen via de info-knop
“verborgen” worden.

De optie “duur” bij de periode is een duidelijke optie geworden (waar ze voorheen bij “vanaf-tot” zat,
is ze nu een unieke optie geworden)

Daarenboven werd er extra info toegevoegd aan verschillende velden, zodat duidelijker is waar elke
optie voor dient.

= tic® eziaheidsverdeling Gebrulker Handlelding
= (alantis® Afwezigheidsverdelingen (Galantis) " ﬁ
Nederiands *  EM Opwllen met afwezighed

Gelinkte dagroosters Dataprofielen

EM_Dpvuller

EM_cpvulien met
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1.5 MYTIME

1.5.1 Teamverlof (web en app)

De +-jes die in het teamverlof voorkomen, worden mee uitgelegd in de legende.

Galantis® Teamverlof

Q « — - = >

8 s 1w om w2 o w0 on 2 24 26 26w m 2 W
EM_Vakantie 2026

p——— © 2 2 +|8]s|? mEEIET »
f— H] it i
wmcn
PR—— o
= = = = = = - = =
seokcuentn
g scon

1.6 Arp

1.6.1 Jaaroverzicht

In het jaaroverzicht wordt automatisch naar de huidige dag gescrold, die met een rode kader wordt
weergegeven.

Kalender
Jaar Team
< 2026 >
Naam 15 16 7 18 19 20 21

jun

jul

? ?

aug ' ? ?

? ? ? ? ?
sep ? ? ? ? ?
okt
nov
dec
- eesay - ey
. EM_Ziekte EM_Recup -

EM_Glijtijd - Niet actief
? Dagenmet + Dagen met meerdere
openstaande aanvrag... codes
N [ﬂ] "o
MyTime Kalender Aanvragen Meer
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1.7 IMPORT

Galantis geeft meer informatie bij het opstellen van de importsjablonen.
Daarenboven zijn de importsjablonen uitgebreid met volgende mogelijkheden:

- Omtrent kostenplaatsen:
o “Kostenplaats: Actief”: Om een medewerker al dan niet actief te zetten voor
kostenplaatsen.
o “Huidige kostenplaats: Code”: om de code van de huidige kostenplaats te importeren.
o “Huidige kostenplaats: Omschrijving”: om de omschrijving van de huidige kostenplaats
te importeren.

Dankzij deze velden kunnen we alles omtrent kostenplaatsen ook makkelijk importeren.

- Omtrent initialisatie en uit dienst:
o “Initialisatiedatum”: De datum vanaf wanneer we een medewerker actief willen zetten.
o “lLaatste datum in dienst”: De datum tot wanneer we een medewerker actief willen
zetten.

Deze velden in combinatie met de uitbreiding van de mogelijke kostenplaatsen zijn zeer
handig om bijvoorbeeld een hele poele jobstudenten te importeren voor een bepaalde
periode.

- Omtrent Contracten:
o “Contracten: Contract nummer”: om het contractnummer ook te importeren.

Op het contactnummer zal geen controle op formaat moeten gebeuren. Dat is een
karakterveld, hiermee is alles omtrent de contracten mogelijk via de import.
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1.8 RAPPORTEN

181

Bij de opties kan gekozen worden om ook een
overzicht van de aangevraagde dagen te tonen.

Dit resulteert in een afzonderlijk overzicht van de dagen:

EM_aanvragen afwijking

Aanvragen afwijkingen 01/09/2026 tot 30/09/2026

Overzicht aangevraagde dagen bij vb. aanvragen afwijkingen

Opties
Toon overzicht aangevraagde dagen
D Toon status historiek

Loginnazm die de status gewijzigd heeft
D Toon opmerkingen aanvrager

D Toon opmerkingen beheerder

Gebruiker Handleiding
15/09/2026 10:02:12

| Naam IAfdeIing | O I Periode I door Verwerkt door Status

[ Banner Bruce | Em_afdeling 1 [ EM_Afwijking A [ 01j09126. 03j0826. 04j09/26. [ volgens Vos Mieke Automatisch Goedgekeurd
Datum Resultaat
01/09/2026 volgens
03/09/2026 volgens berekening
04/09/2026 volgens berekening
07/09/2026 volgens berekening

1.8.2 Resultaten (detail): vergoedingen

In rapport Resultaten (detail) wordt duidelijker gemaakt dat het de waarde

getoond kan worden op het rapport.

= (Galantis® Rapport - Resultaten (detail)

= EM_Vergoeding [ 8

3 Nt tonen

Data op rapport

Warkramer -
2 Batum -

a Code - 225

4 Waaid van de veegosding - 235

Daarenboven is het rapport logischer opgebouwd:

van de vergoeding is die

= (Galantis®

=

——— —
Tassocon |
| oanazean

cote
st

Maatig

Enkel wanneer de kolom "Waarde van de vergoeding" geconfigureerd is, zullen de vergoedingen in het

rapport getoond worden.
Enkel wanneer de kolom "Aantal uren" en/of "Aantal

dagen" geconfigureerd is, zullen de codes

(afwezigheden/prestaties) in het rapport getoond worden tonen.
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1.8.3 Rapport aanvragen codes: selecteren op code/label

In het rapport aanvragen codes is het mogelijk om met labels te werken. Op die manier kunnen codes
eenvoudig gegroepeerd worden in de op te vragen labels.

Omsehrijving

Nederlands + EM_Huidige maand

i Info + Toevoegen 1 Kopiéren

Periode selectie
-

Huidig Maand -

Periode selectie voor —
Periode waarover de aanvraag...

Selectie: werknemer

x -
Selectie
# Selectie op Label/Code +
1 Label - Afwezigheid X v o
2 v i
Aanvragen oS
Label
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2 08/06/2026 - VERSIE 5.26.23.1 (0B 110100 - pLuGIN 4.%)

2.1 ALGEMEEN

2.1.1 Zoekkolommen zijn instelbaar

Bij nieuwe schermen zijn de zoekkolommen instelbaar: Galantis® Sluitingsdagen
De breedte is instelbaar van zowel de individuele

kolommen als van het totaal van de kolommen (zie gele

se I ectl e) . Omschrijving 1 | Jaarlijks terugkerend T, I Periode
B Al
2222-01-01 Nieuwjaar Waar 01/01/2019 - 01/01/2019
2727-05-01 Feest van de arbeid ~ Waar 01/05/2019 - 01/05/2019
2777-07-21 Nationale feestdag ~ Waar 21/07/2019 - 21/07/2019
2777-08-15 Onze Lieve Vrouw...  Waar 15/08/2019 - 15/08/2019
2722-11-01 Allerheiligen Waar 01/11/2019 - 01/11/2019
Items per pagina 5 @ w « < 1>

Daarnaast is via het tandwiel ook het aantal kolommen instelbaar:
- Meerdere opties kunnen toegevoegd worden via het plusje (indien mogelijk)
- De volgorde van de kolommen kan bepaald worden door te slepen (of kan ook nog steeds
door rechtermuisknop op de kolomtitel)
- Hettonen van de verborgen items wordt hier ingesteld

Instellingen
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2.1.2 Optie “Verzenden naar toestellen” om enkel dit record naar de klok te sturen

Op enkele definities, vb werknemers en toegangsprofielen, is de optie om te “verzenden naar

toestellen” toegevoegd. Op die manier kan een wijziging waarvan de gegevens snel in te tikklok moeten
zijn, eenvoudig doorgevoerd worden.

= (alantis® Werknemers

Banner Bruce i Info + Toevoegen @ Kopiéren ® toestellen | = Dageliks beheer & Planning Q ID/Historiek

alantis® Toegangsprofielen e e 0

2.1.3  Nieuwe visualisatie systeemwaarden

De systeemwaarden zijn nu ook voorzien van een symbool om een duidelijk onderscheid te maken
tussen de systeemwaarden en de andere (eigen gedefinieerde) waarden.

Het symbool “schild” geeft aan dat ze niet bewerkbaar en dus “beschermd” zijn. U Afwezigheid
Dit is van toepassing bij:
U Prestatie
- De labels “Afwezigheid” en “Prestatie”.
- Detijdzonegroepen “Nooit” en “Altijd”.
- De autorisatie “Administrators”.
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2.2 REGISTRATIESCHERM

221

Oorsprong in registratiescherm

Er is een nieuwe mogelijke kolom toegevoegd bij het registratiescherm, namelijk “Oorsprong”. Deze
nieuwe kolom zal, al dan niet in samenwerking met de bestaande kolom “Toestel”, altijd een accuraat
beeld kunnen geven van hoe de registratie in Galantis gekomen is.

De mogelijke waarden van oorsprong zijn:

- Afkomstig van toestel
- Manueel toegevoegd
- Evacuatielijst

- API

- Virtueel

- Geimporteerd

- Aanvraag

Dit in overeenstemming met de mogelijke types van registraties binnenin Galantis.

Wat geven we bij de verschillende types van registraties mee in de kolommen “Toestel” en

“Oorsprong”:

Type registratie

Kolom “Toestel”

Kolom “Oorsprong”

Registratie afkomstig van een
toestel

Omschrijving toestel, vb. Poort TD

Afkomstig van toestel

Manuele registratie (via Dagelijks
beheer)

Leeg

Manueel toegevoegd

Statuswijziging evacuatielijst

Leeg

Statuswijziging evacuatielijst

Import via API

Omschrijving toestel, vb. Poort
achter

APl + eventueel (indien mogelijk)
vermelding van de userid

Virtuele tikking

Naam virtueel toestel

gekoppeld)

(indien

Virtueel

. , De naam van het toestel dat
Import in Galantis Web o , Import
gekozen is in de import.
Via aanvraag Leeg Aanvraag
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2.3 CONTROLEPANEEL VOORZIEN OM EM40

Galantis is sinds deze versie compatibel met nieuwe hardware, namelijk de EM40 toestellen. Deze
hebben een iets andere werking in het controlepaneel. Om alles overzichtelijk te houden is ook de lay-
out van de bestaande toestellen aangepast in het controlepaneel.

Om een duidelijk onderscheid te maken staat er na de naam nu ook om welk type het gaat (output of
EM40 deur).

DEMO met Meeting Rooms ... ¥ [+

Relais 1 - Deur Demozaal naar gang Glazen Deur Hal TP Glazen deur M40 deur
> Ontgrendelen S0S A Ontgrendelen S0S > Ontgrendelen I Normaal Vergrendeld
Permanent Permanent Permanent
B @ Blokkeer
ontgrendelen ontgrendelen ontgrendelen
R Vergrendelen B Vergrendelen B Vergrendelen

l/llr

Als we op de “I” klikken naast acties zien we de laatste 5 statuswijzigingen.

Recente activiteit

Gewijzigd op Status Gewijzigd door
22/05/2026 11:54 Ontgrendeld

22/05/2026 11:54 Ontgrendeld

22/05/2026 11:53 Vergrendeld

22/05/2026 11:52 Permanent ontgrendeld

22/05/2026 11:51 Vergrendeld

Sluiten

In de kader zien we links de volgende mogelijke acties:

Ontgrendelen: Gaat het toegangspunt kortstondig ontgrendelen (zoals bij een registratie met een
geldige badge). Output + EM 40 deur.

Permanent ontgrendelen: Gaat het toegangspunt permanent ontgrendelen tot deze manueel in een
andere modus gezet wordt. Output + EM 40 deur.

Vergrendelen: Gaat het toegangspunt vergrendelen, opendeurtijden en dergelijke gaan niet meer
werken. Registraties via een geldige badge zijn wel nog mogelijk. Output + EM 40 deur.

Normaal: Zet het toegangspunt terug in de normale werking, na bijvoorbeeld “Permanent
ontgrendelen” of “Vergrendelen”. Deze modus gaat rekening houden met opendeurtijden. Enkel EM

40 deur

Blokkeer: Gaat toegang via de fysieke badges blokkeren. Enkel EM 40 deur.
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Rechts zien we de mogelijke acties per toegangspunt:

Rolpoort [output] Voordeur - Output #1 [output]

Status

i Status \ct
o _ o

Permanent Togdle
ontgrendelen 99

Permanent
Opendeur
ontgrendelen i n
B Vergrendelen

B Vergrendelen Toggle

e SOS
e Opendeur
o Toggle

Als één van deze drie actief zijn zal deze in kleur oplichten.
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2.4 \WERKNEMERS

In het werknemerscherm kunnen we medewerkers onder de tab toegang in plaats van een eigen
toegangsdefinitie ook de toegangsdefinitie “Overal en altijd” geven. Deze heeft echter geen invloed op
EM40 hardware, daarom is er voor klant die hiervan minstens 1 toestel hebben een waarschuwing
voorzien.

Algemeen Tijdsregistratie Toegang Extra velden Documenten Dataprofielen

Toegangsrechten @

(® Ingeschakeld
(O Uitgeschakeld

Toegang

Toegang

Overal en altijd -

Het overal en altijd recht is niet van toepassing voor EM40 deuren, hiervoor moet je hieronder een of meerdere toegangsgroepen linken
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2.5 DAGELIJKS BEHEER

2.5.1 Verborgen werknemers opzoeken

Verborgen werknemers kunnen gezocht worden via de drie puntjes.

= (alantis® Dagelijks beheer

o B Selectie: werknemer - ‘::::em W:“fmm ~ Waan) ~ ¢>» O 0 O © [@ ceavanceerd
[ ]
Code 2
. @  Toon verborgen items
< Werknemer Datum Teprest. Geprest. Afw. - Duur Code
Banner Bruce
Barnes Bucky
Beck Quentin
Danvers Carol
Lang Seott
2.5.2 Aangevraagde dagroosters
De aangevraagde dagrOOSterS Worden/ . DagrODSter\/nlet'\!arwerkhaaanvragen\) [l = ]
naar analogie met de andere soorten p— —
aanvragen, met een schuivertje en beide | 1o @® o vx ’
statussen in de kader, weergegeven.
EM_Dag x v
Start glijtijd Start werktijd Stop werktijd Stop glijtijd
=1 730 0+ 1900 #1 -1 2200 +1 -1 +1
| 1 1 |
I 1
Startgrens Te presteren Stopgrens
- 8ul0
-1 000 <1 1 2359 +1

Via het pennetje kan een detail van de aanvraag opgeroepen worden.

De aanvraag van dagrooster

Aarwiaagstatus

Vanaf ol
wo 06/05/2026  wo 06/05/2026 @=x

Dagrooster
EM_Dag OU [ppmerkingen beheerder

Historick aawraagstatus

07/05/2026 13:17 Banner Bruce Aangevraagd

19/05/2026 14:45 Handleiding Gebruiker Goedgekeurd

—
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2.6 DEFINITIES

2.6.1 Systeem - anomalieén

Anomalieén die eigen zijn aan het systeem, en bijgevolg ook niet kunnen worden aangepast of
verwijderd, worden ook weergegeven in de lijst van anomalieén.
= Galantis® Anomalieen el

2.6.2 TIP: Anomalieén verbergen

Anomalieén die door de gebruikers zelf zijn aangemaakt, kunnen indien gewenst ook verborgen worden
via het vinkje “Verborgen” dat te vinden is onder de info-knop.

= Galantis® Anomalieén e iy ﬂ

W e :
2 + BT b [:] oevoegen 1 Kopdren 8 Veriideren

Algemeen Gelinkie dagroosters Dataproficlen

Wamszhuming

Esrste regiratie -« swtwn - - - o1

Nedertands - EMTewosgoegnen elsils 4 Toevaegen

Gesehiedents

Gersdent o HANONG GECASKES O U7/0S/2026

263  (De)blokkeren = (Galantis® (De)blokkeren
In het scherm (De)blokkeren is het
duidelijker dat enkel de Tot-datum
een vereist veld is. Algemeen
Het blokkeren van de “dagen” staat Vanaf (optionee) 8 | Tot (ereish 2
standaard aangevinkt staan, omdat
dit de optie is die meest gebruikt Sefectie werineme M @ souee
wordt. Het is uiteraard ook mogelijk

Blokkeer dagen tot en met

om ook de tellers (al dan niet [ eiokkeertellers tot en met
afzonderlijk) te blokkeren.

2.6.4 Autorisaties

Heel wat autorisaties hebben een logischere naam gekregen en zijn van plaats in de structuur
veranderd.
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2.6.5 Tellers: Aantallen tellen

Er is een nieuwe optie om nu ook aantallen te tellen. Om die reden is er een opsplitsing: bij het
toevoegen van een nieuwe teller, moet eerst gekozen worden of we aantallen of uren en minuten
willen tellen.

De algemene look en feel blijft voor beide types van tellers dezelfde.

Als we hier voor aantallen kiezen komen we in de menu van de nieuwe tellers.

Eenheid
Bij de keuze van “Aantal” zijn volgende opties mogelijk: Aantal
- Aantal
- Ve rgOEd i ngen #  Bewerkingsteken Type
1 - - Aantal -

Volgende zaken zijn hier in te stellen, en voor zowel aantal als vergoeding hetzelfde:
- Bewerkingsteken: Hier kunnen we kiezen voor plus of min.
- Type: Hier kunnen we kiezen voor Aantal of Vergoeding.

Bij de keuze Vergoeding
- Aantal / Vergoeding
- Bewerkingsteken voor coéfficiént
- Coéfficiént
- Kalender: om te kiezen op welke dagen de voorgestelde zaken mogen geteld worden.

Eenheid
Aantal

Bewerkingsteken P Bewerkingsteken +
#  Bewerkingsteken Type Aantal f Vergoeding i Cosfficient Voorwaarde Label oo voomarde | a0TdE
1 s - Vergoeding - EM_Fiets A- EM_Fietsvergoedin.. x ~ X - 1,0000 H ® o
Periode selectie
Niewwe periode startelke 100 3 Dag(en) -
|:| De teller zal elke cyclus beginnen met e=n vaste waarde :
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Bij de keuze Aantal
- Aantal / Vergoeding
- Bewerkingsteken voor coéfficiént
- Coéfficiént
- Voorwaarde
o Altijd
= Heeft geen verdere configuratie nodig
o Totale prestatie
= Alles aan het label prestatie.
= Hier kunnen we via “Bewerkingsteken voor voorwaarde” bepalen of de
prestatie groter, kleiner of gelijk aan een bepaalde waarde moet zijn.
o Totale afwezigheid
= Alles aan het label afwezigheid
= Hier kunnen we via “Bewerkingsteken voor voorwaarde” bepalen of de
afwezigheid groter, kleiner of gelijk aan een bepaalde waarde moet zijn.
o Totale duur aan label
= Dit label is hierna in stellen
= Hier kunnen we kiezen of de totale duurtijd aan een bepaalde label groter,
kleiner of gelijk aan een bepaalde waarde moet zijn.
- Label: enkel in te stellen als bij de voorwaarde “Totale duur aan labe
- Bewerkingsteken voor voorwaarde

|Il

is gekozen

o <
o <=
o >
o >=
O =

o Niet aanwezig
- Waarde
- Kalender: om te kiezen op welke dagen de voorgestelde zaken mogen geteld worden.

Algemeen Minimum tijdens cyclus Minimum einde cyclus Maximum tijdens cyclus Maximum einde cyclus Dataprofielen

Eenheid

sanal

#  Bewerkingsteken Type Aantal f Vergoeding

Coeffcient Vosrwaarde Labe

+ v Aancal - 100 2 X v 1.0000 3 Totsleprestae  + - - 0u00 5] ]

2 -~ Aartel - 1.00000 S x - 1.0000 = Toteleprestatie = Nictoanwezig  ~ e o

Periode selectie

Niewweperiogestartelie 100 3 Daglen) M

[[] Detellerzal elke cyclus beginnen met een vaste waarde
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2.7 MYTIME

2.7.1 TIP: Aanvragen codes op afzonderlijke dagen

Aanvragen van een code kan op meerdere afzonderlijke dagen.

= is® Aanvragen code
Galantis g Galantis® Aanvragen code

S Gem

Vanaf - tot

eeeeeeeeeee

2.7.2  TIP: Beperkingen van saldo’s zichtbaar op dashboard

Codes waar beperkingen op ingesteld zijn
en die zichtbaar zijn op het dashboard van
de werknemer, worden duidelijker
weergegeven.

Via de knop “Beperkingen” kan een overzicht in detail worden opgevraagd waar volgende wordt
weergegeven:

- de duur/ dagen die opgenomen zijn (= opgenomen + reeds gepland + nog te behandelen)

- ende duur/dagen die nog maximaal beschikbaar zijn

De periodes waarin geen aanvragen meer kunnen gebeuren omwille van instellingen in de MyTime
Definitie, zullen grijs worden weergegeven.

2.7.3 Verborgen werknemers bij aanvragen

Bij het zoeken in de aanvragen door
een verantwoordelijke of  HR, e
kunnen ook de  verborgen
werknemers opgezocht worden.
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2.8 AppP

2.8.1 Codes op meerdere dagen aanvragen

Naar analogie met de andere aanvragen, is het nu ook voor afwezigheidscodes mogelijk om in één
beweging verschillende, niet-opeenvolgende dagen te selecteren.

Dit kan via de optie “Meerdere dagen” na Vanaf-Tot. Daar kunnen dan de data aangeklikt worden.

&

Aanvragen code
Vanaf - tot

] 20-05-2026

t (

Meerdere dagen

- 20-05-2026

Opmerkingen (optioneel)

2.8.2 Jaaroverzicht in de app

Naast het teamverlof kunnen we nu via de app ook eenvoudig een eigen

jaaroverzicht zien.

Onder Kalender zijn de tabs “Jaar” en “Team” terug te vinden, om naar
het jaaroverzicht of het teamverlof te navigeren.

Of een medewerker dit overzicht al dan niet mag zien, wordt ingesteld in

Datums

6 dag(en) geselecteerd

<

ma

di

26

mei 2026 >

wo do vr za 20
1 2 3

6 7 ° 9 10

13 4 15 16 17

20 e 22 23 24

27 28 29 30 31

Come ) D

het autorisatieniveau dat aan de MyTime gebruiker gekoppeld is.

2.8.3  Verkorte omschrijving dagroosters bij Teamverlof

Kalender

Jaar Team

2026

Naam 1 2 3 4 5 6

EM_ADV 2026 [ Feestdag

Niet actief

De werknemer kan via een knop onderaan bij het teamverlof zelf beslissen om de verkorte omschrijving
van de dagroosters al dan niet te tonen in de app. Dit kan enkel indien in de MyTime Definitie aan staat

dat deze verkorte omschrijvingen getoond mogen worden.
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2.8.4  Aanvragen dagroosters in de app

Het laatste grote luik van aanvragen, “Aanvragen dagroosters”
is nu ook voorzien in de app.
Dit kan via de tab aanvragen of via het dashboard.

Aanvragen van dagroosters werkt op dezelfde manier als alle
andere aanvragen.
Er kan gekozen worden voor de optie “Vanaf-tot” en voor
“Meerdere dagen”.

Bij de optie “Vanaf-tot” is er wel een bijkomende optie
voorzien, namelijk dat het mogelijk is om mee te geven over
welke dagen uw aanvraag gaat en om de hoeveel weken. Op
die manier is het vb. mogelijk om een rooster vanaf
04/05/2026 tot het 31/05/2026 aan te vragen, maar enkel op
maandag, dinsdag, donderdag en vrijdag én maar om de 2
weken.

Visueel maakt Galantis hier een onderscheid tussen dagen die
uitgevinkt zijn door de gebruiker (Wo) en dagen waarop het
gekozen dagrooster niet aangevraagd mag worden volgens de
instellingen in de Mytime definitie (Za en Zo).

Aanvraag 20-05-2026
2 Codes
(© Registraties

£ Vergoedingen

& Dagroosters

5 Afwijkingen

Aanvragen dagrooster
Vanaf - tot Meerdere dagen
) 04-05-2026 - 31-05-2026
ma di wo do
vr
6 ledere 2
B8 EMNacht

[ Periode overzicht

I

)

Dit wordt ook visueel weergeven in het periode overzicht: Periode overzicht A
mei 2026

ma di wo do vr za pLo)

27 28 29 30 1 2 3

4 5 6 7 8 9 10

il 12 13 14 15 16 17

18 9 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 31
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De aanvraag gaat altijd de MyTime Definitie respecteren: indien een medewerker een dagrooster
probeert aan te vragen dat volgens de beperkingen van de MyTime definitie niet mag, gaat de app
volgende melding geven:

(O Conflicterende dagroosters A~

22-05-2026 Conflicterend dagrooster: "EM_Dag "
21-05-2026 Conflicterend dagrooster: "EM_Dag "
20-05-2026 Conflicterend dagrooster: "EM_Dag "

We kunnen de aanvragen van de dagroosters opvolgen via het dashboard (per dag) of via de tab
“Aanvragen” (als overzicht van alle aanvragen). Van hieruit kunnen we aanvragen ook verwijderen of
een annulatie aanvragen via de 3 puntjes rechtsboven.

2.8.5 Beperkingen van saldo’s zichtbaar in de App

Codes waar beperkingen op ingesteld zijn en die zichtbaar zijn op het dashboard van de werknemer,

worden nu weergegeven in de App.
Gepland Beperkingen

Via de knop “Beperkingen” kan een overzicht in detail worden Actieveperiodes
opgevraagd waar volgende wordt weergegeven per ingestelde periode
van de beperking:
- de duur / dagen die opgenomen zijn (= opgenomen + reeds 1dagfen) beschikbaar
gepland + nog te behandelen) .
- ende duur/dagen die nog maximaal beschikbaar zijn Maxi:

ﬂ 01-03-2026 - 30-04-2026

De periodes waarin geen aanvragen meer kunnen gebeuren omwille

van instellingen in de MyTime Definitie, zullen in grijs, onderaan _
1dag(en) beschikbaar

worden weergegeven. —

ﬂ 01-05-2026 - 30-06-2026

laximaal: 3 daglen
¥ Verlopen periodes
™ 01-01-2026 - 28-02-2026

Aanvraag niet mogelijk

Opgenomen: 0 daglen)
Maximaal: 1daglen)

Release Document 2026 51



2.9 PLANNING

2.9.1 TIP: Anomalieén in de planning

In de planning kan bepaald worden of er al dan niet anomalieén getoond moeten worden. Dit kan via
het tandwiel bovenaan, waar nu ook “Blanco indien uitgeleend” en “Gekleurde halve dagen” terug te
vinden zijn.

Instellingen

Blanco indien ultgeleend
[ Gekleurde halve dagen
Anomalieén

In het planningsprofiel kan ingesteld worden welke anomalie getoond zal worden in de planning, indien
dit via het tandwiel is aangegeven.

= Galantis® Planningsprafielen

sy

Q e Nogertanas = EM_Plarrngsprofiel kPL

£ Plarringaprate

| EM_Planningegrofiel KPL Planning Dataprofielen

MeMSPH DN 25 - 1 Dagracaters ’
[ Mo waseten a [ cessecresraewasrcen e

[ eosg iowoo1600)
[ Evttag met atwifing 090016000
] ent.bag ou i09.00-16,0)

] E.beg Anwgking A 030016.0) »
[ et ol dag W Holv dag)
L] esantemne cpesiona ) «

[ eviaat 14002200)

[ vrdsuppen oo 1e0)
(w0

[ evoeg owoo1z30m

\eenplsstsen
[) wiogeive waseden a [) Geseicteerde wasrcen a
0 s [ e Kastenpissts 1 (EMKPLT)
O e [ evsomengiasts 2(MKPL2Y
»
«
ncomalicen
[ woneive waseden - xa (] Gessecteerde wascen a
] st <ttt [ <t st

[ Esanomsietn tussen 2 idstosn
[ E_Covetussen 0305t en G4ucn

“Toegestane handmatige dagroosterwijzigingen
] seraie o st [ e weriaia (] son gitia
i 1
f 1
(] storgrens ] remestenn [ stepgrens
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2.10 RAPPORTEN

2.10.1 TIP: Nieuw rapport: Aanvragen registraties

Net zoals voor de andere aanvragen, is er nu ook het rapport aanvragen registraties.

RAPPORTEN
%" Aanvragen afwijkingen

Il Aanvragen codes

4 Aanvragen registraties

& Aanvragen van dagrooster
[B1 Aanvragen vergosdingen
« Aanwezig voor tijd

® Anomaliegn

€ Codes

Caontrolepanee|

Jaaroverzicht

[<]

Ook op dit rapport wordt ingesteld
- Voor welke periode
rapport wordt genomen

- Welke specifieke periode dan

juist bedoeld wordt

- De selectie van werknemers

Voorts wordt er gekozen welke statussen men wenst op te roepen (indien er geen selectie is, wordt alle
statussen in acht genomen).

A

L

H ¢ M

m e ¥

Moodlijst

Planning

Prestaties (uitgebreid)
Prestatiestaat
Prestatietijd
Registraties

Resultaten (cumulatief)
Resultaten (detail)
Tankbewegingen

Tellers

Selectie Groepering en sortering

Penoge selectie
Huidig Maand

“w 8 B p p

Toegang per toestel
Toegang per werknemer
Toegangsprofielen
Toegekende vakantie
Totalen per kostenplaats

Weekplanning

Werknemers

Ziekteverzuim | Bradfordfactor

Dataprofielen Exporteren

Periade selectie voor

‘Wanneer registratie is aangevr... -

Wanneer registratie is
aangevraagd

Periode waarover de aanvraag
gaat

Datum van de statuswijziging

Q

Aanvragen
[[] mogslijke waarden Q [ ces aard Q
>
[ Aenvraag ingediend
[J Aanvraag goedgekeurd
[ Aanvraag verworpen «
Annulaties
[ Mogelijke waarden Q [ ses vaard Q
4
[[] Annulatie aangevaagd
[[] Annuiatie goeagekeura
[J Annulatie verworpen «
Bij de opties zijn er volgende mogelijkheden: =
[[] Toon status historiek
Loginnaam die de status gewijzigd heeft
D Toon opmerkingen aanvrager
[[] Toon opmerkingen beneerder
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2.10.2 TIP: Nieuw rapport: Aanvragen dagroosters

Net zoals voor de andere aanvragen, is er nu ook het rapport aanvragen dagroosters.

RAPPORTEN
¥ Aanvragen afwijkingen
il Aanvragen codes
49 Aanvragen registraties

& Aanvragen van dagrooster

Aanvragen vergoedingen

)

<

Aanwezig voor tijd

Anomaliegn

L

Codes

Controlepaneel

Jaaroverzicht

[<]

Ook op dit rapport wordt ingesteld
- Voor welke periode dit
rapport wordt genomen
- Welke specifieke periode
dan juist bedoeld wordt
- De selectie van werknemers

pa

L]

H < Mm

H e ¥

Noodlijst &, Toegang per toeste
Planning & Toegang per werknemer
Prestaties (uitgebreid) Bl Toegangsprofielen
Prestatiestaat ¥ Toegekende vakantie
Prestatietijd $ Totalen per kostenplaats
Registraties B Weekplanning
Resultaten (cumulatief) & Werknemers
Resultaten (detail) B Ziekteverzuim | Bradfordfactor
Tankbewegingen
Tellers
Selectie Groepering en sortering Dataprofielen Exporteren
Clctljll'ot:;:;;wm ‘ M Maand -

Periode selectie voor -
Wanneer dagrooster is aangev...

Wanneer dagrooster is
aangevraagd

Periode waarover de aanvraag
gaat

Datum van de statuswijziging

£ L

Voorts wordt er gekozen welke dagroosters en welke statussen men wenst op te roepen. Indien er geen
selectie is, wordt alles in acht genomen, zowel voor de dagroosters als voor de statussen.

Dagroosterselectie

# Dagrooster

Aanvragen
[[] Mogetike waarden

[[] Asnvraag ingediend
[] Aanvraag goedgekeurd

[ Aanvraag verworpen
Annulaties

[[] Mogelijke waarden

[[] Annulatie sangevraaga
[] Annuiatie goedgekeurd

[ Annulatie verworpen

>

«

»

«

Bij de opties zijn er volgende mogelijkheden:

Opties
[[] Toon status historiek

Loginnaam die de status gewizigd heeft
[C] Toon opmerkingen aanvrager

[[] Toon opmerkingen beneerder
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3 13/02/2026 - VERSIE 5.26.07.1 (DB 110090 - pLuGIN 4.X)

3.1 REGISTRATIESCHERM

3.1.1 Extravelden kunnen als kolom gekozen worden

Door op de kalender te klikken gaan we nu ook gerichter op tijdstippen kunnen zoeken.

Instellingen Pris

Vastgezette kolommen Kolommen
Aantal Site
o N

hd Kolom

Tellerstand
= Datum

Toegang toegestaan
= Tijd gang toeg

= Richting Volume
== Discriminator

Wagennummer

= Identificatie
Wordt gebruikt voor CIAW

= Volledige naam
Extra veld: Datum laatste mail safety
= Toestel
Extra veld: Datum laatste mail saciale

document
= Manueel

3.1.2 Checkboxen op kolomkop: Discriminator & richting

De comboboxen onder kolomkoppen “Discriminator” & “Richting” laten de gebruiker nu toe om
meerdere opties te selecteren.

Richting Discriminator
Tijd
: X
In Uit K & Toegang
Q, Poek
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3.2 DAGELIJKS BEHEER

Bij de afwezigheidsreservaties wordt met een taart aangegeven of de reservatie over meerdere dagen
gaat.

- Groen: de afwezigheidsreservatie staat op alle dagen van de periode actief

- Oranje: de afwezigheidsreservatie staat op één of meerdere dagen van de periode inactief

- Rood: de afwezigheidsreservatie staat op de volledige periode inactief

Indien het een aanvraag betreft, staat er een vraagteken vooraan.

Afwezigheidsreservaties

# Code Duur +
1 e - e EM_Vakantie 2026 Volledige dag Aanvraag goedgekeurd — A |
2 ¢ @ cM.anciénniteit . Volledige dag S B

3.3 TIP: AFWUKINGEN

Voor de afwijkingen is het mogelijk gemaakt om in het dagelijks beheer voor een grote groep van
mensen in één beweging afwijkingen goed- of af te keuren.
Daarvoor zijn er enkele aanpassingen gebeurd.

331 Dage|ljk5 beheer [V Dagelijks beheer

> Resultaat

3.3.1.1 Autorisaties

> Dagrooster
Voor de beheerder zijn de autorisaties aangepast. Er zijn >
nieuwe autorisaties in te stellen of een beheerder al dan niet

Commentaar

. ) . .. > Registraties
afwijkingen mag inboeken in dagelijks beheer voor vb. een
A lieé
grote groep van mensen. * nomalieén
> Afwezigheidsreservaties
> Toegepaste berekeningen
> Kostenplaats
~ Afwijking
Aanmaken boeking afwijking
Verwijderen boeking afwijking
Raadplegen afwijking
Wijzigen boeking afwijking
> Vergoeding
Blokkeer/Deblokkeer
Saldo's en tellers
Dagelijks beheer
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3.3.1.2 Instelbaar in dagelijks beheer

Of de afwijkingen al dan niet getoond mogen worden, kan ingesteld worden in het tandwiel rechts
onderaan in het dagelijks beheer.

= Galantis® Dagelijks beheer e andira 6

v 3 e - s -2 2026 <3 O 0 O @ [E | Seencen

p—

Toon code Kieuren

Foon vergaedingen

ingen

Weergave

Gode [— =
BN Kostenplsats  Crvacteiving -

ageatog Cmacheiving

—

3.3.1.3 Kader “Afwijkingen”

De afwijkingen worden ingeboekt via de kader in het detail van het dagelijks beheer.

> BANNER BRUCE - WO 07/01/2026

EM_Bediende (uitgerold tot 07/05/2027)

© Prestatie: Bu30

Resultaat F m Saldo's B2 Tellers @ [
Cods Duur omschrijving Duur omschrijving Huidig Toekomstig
-4 PR1 - EM_Prestatie Bul0 2026ADV - EM_ADY 2026 6d EM_ADY 18us1 18u31
L4 Rec+-EM_Recup + 0u30 2026ANC - EM_anciénnit... 5d EM_Glijteller Quz3 Duz3
2026V - EM_Vzkantie 2026 20d EM_Recup 037 ou37?
EM_Vergoeding uit teller Quod Ou00
Flannan
Tijdregistraties Alle registraties -1l
# Tijd Richting + Tijd Toevoegingen Oorsprong Originele
. (o] 08:00 — 08:00
1 800 @ i
— ® o E O 12:00 — 12:00
2 17:00 @ i & EO0 12:30 — 12:30
(o] 17:00 — 17:00
Afwezigheidsreservaties Afwijkingen [ et

# Code Duur + Duur Status  Annul... +

Vergoedingen |

| Toegepaste berskeningen

# Vergoeding # feype) ®x  Status  Annul. * .
1@ @ EM Ficts A- EM Fistsvergoeding Si1.00 fzama) 1 wx $ o :
-
®
D I - ] =
agrooster -+ .
®
EM_Dag M .
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3.3.1.3.1  Welke afwijkingen worden getoond
De afwijkingen die worden getoond zijn de volgende:
- Worden zwart weergegeven:
o Afwijkingen ingesteld op het dagrooster
o Aangevraagde afwijkingen (al dan niet ingesteld op het dagrooster)
- Worden grijs weergegeven:
o Afwijkingen die via het +-teken worden goed- of afgekeurd, terwijl ze niet op het

dagrooster ingesteld zijn

3.3.1.3.2 Pop-up bij manueel inboeken van een afwijking
Bij het klikken op het +-teken verschijnt er een pop-up, waar de juiste instellingen kunnen worden

gemaakt.

3.3.1.3.2.1 Periode
Op het eerste tabblad kan de periode gekozen worden. Dit kan via
- Vanaf -tot
- Kalender: met ctrl + klik kunnen meerdere dagen aangeduid worden
o Het aantal geselecteerde dagen wordt onderaan weergegeven

Afwijking Afwijking

T Vanaf - tot
s

a 31/01/2026 a

o0
e ©¢ ©¢ ¢ ©¢ ¢ 0 bl weowos v oz 2
oW w w  om o=

e @ ow

50 |,

2 weken

Aonuleren

‘Aareal geselseterde dagen 3

s
3.3.1.3.2.2 Opties
Op het tabblad Opties worden volgende zaken ingesteld:
- De afwijking die geboekt moet worden Awling
- Afhankelijk van de instelling bij Definities —
Afwijking: de duur ==
- De status: goedgekeurd of afgekeurd

Opgelet: alle afwijkingen worden hier getoond. Indien een werknemer geen recht heeft op deze
afwijking omdat het niet in de gekoppelde groep zit, of als de afwijking niet ingesteld is op het
dagrooster, zal het boeken van de afwijking geen effect hebben in de berekening.
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Indien de afwijking reeds gepland is, verschijnt volgende foutmelding:

Afwijking
Periode Opties Werknemer

@ e geselecteende atwiking is al gepland

Atwiking

EM_Afwilking A x>

Duur
sean
v x

_—
L

Indien de afwijking niet mogelijk is omdat ze niet toegekend is aan de werknemer of omdat ze niet
ingesteld is op het dagrooster, komt er een foutmelding:

Afwijking
Periode Opties Werknemer
A afwifing i
Adwijking*
EM_Afwijking A X -

—

3.3.1.3.2.3  Werknemer
Op het tabblad werknemer kan de afwijking voor meerdere werknemers of selectief van werknemers
worden toegekend.

Opgelet: Indien een werknemer geen recht heeft op deze afwijking omdat het niet in de gekoppelde
groep zit, of als de afwijking niet ingesteld is op het dagrooster, zal het boeken van de afwijking geen
effect hebben in de berekening.

3.3.1.3.3 Pop-up bij aangevraagde afwijking
Bij het klikken op het pennetje bij een aangevraagde afwijking, verschijnt volgend scherm:

De aanvraag van afwijking

Vanzf Tot
do 08/01/2026  do D8/01/2026

Afwiking Duur T —
EM_Afwijking B 5u00 [ppmerkingen beheerder

Opmerkingen MyTime gebruiker
test commentaar

Historiek aanwraagstatus

07/01/2026 15:27 Aangevraagd
08/01/2026 09:52 Goedgekeurd
08/01/2026 09:56 Annulatie aangevraagd

—

We zien hierop
- De periode en de afwijking
- Commentaar
- De historiek van de aanvraagstatus
- De statussen zelf (die hierin ook aan te passen zijn)
- En de mogelijkheid om een opmerking mee te geven als beheerder
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3.3.1.3.4 Kader “Afwijkingen”
De kader van de afwijkingen in het detail van het dagelijks beheer ziet er als volt uit:

Afwijkingen

Afwijking Duur Status  Annul... +
EM_Afwijking A 4u00 S o
EM_Afwijking B 5u00 S
EM_Afwijking C S o

Volgende zaken zijn hierin terug te vinden:

Vraagteken

Taartje

Schuiver
Duur

Status
Annulatie

Pennetje
Vuilbakje

indien het over een aanvraag gaat
Bij een afwijking die over een periode gaat die langer is dan één dag
o Groen: de afwijking staat op alle dagen van de periode actief
o Oranje: de afwijking staat op één of meerdere dagen van de periode inactief
o Rood: de afwijking staat op de volledige periode inactief
hiermee kan de afwijking actief of inactief gezet worden voor één dag
Verschijnt enkel indien ingesteld is in de definitie van de afwijking en als het geen
aanvraag betreft.
is enkel zichtbaar wanneer het een aanvraag van een afwijking betreft. Indien de
aanvraag over meerdere dagen gaat, zal er een pop-up worden gegeven waarin
de dagen worden vermeld.
wordt enkel ingevuld indien er een annulatie aangevraagd is
Om de afwijking aan te passen
hiermee kan de afwijking(saanvraag) verwijderd worden. Indien de boeking van
de afwijking een periode betreft, wordt met een pop-up gevraagd of het de gehele
periode of enkel de huidige dag betreft.
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3.3.2 Aanvragen van afwijkingen v B MyTime

3.3.2.1.1 Autorisaties: verwijderen > [ Aanvraagvergoeding

Het is mogelijk om afwijkingsaanvragen te verwijderen /

[ Aanvraag afwijking

annuleren, de autorisaties werden hiervoor uitgebreid.

Aanmaken aanvraag afwijking

{ Verwijderen aanvraag afwijking }

Raadplegen aanvraag afwijking

Wijzigen aanvraag afwijking

3.3.2.1.2 Werking
De werking is op enkele vlakken aangepast

Voorheen kon bij een afwijking die aangevraagd was voor een periode, nooit een “duur”

meegegeven worden, ongeacht of dit ingesteld was bij definities Afwijking en de MyTime Definitie.

o Vanaf deze versie is dit aangepast. Indien de definitie het toelaat en in de MyTime Definitie

is ingesteld dat er een afwijkende duur mag ingegeven worden, zal dit mogelijk zijn bij een
aanvraag over een langere periode.

Voorheen kon een afwijking die aangevraagd was voor meerdere dagen, goedgekeurd worden
voor de gehele periode en daarna kon een enkele dag of meerdere dagen terug afgekeurd worden.
Dit resulteerde in een oranje taartje.

o Ditis vanaf deze versie niet meer mogelijk om op dagbasis af te wijken van de globale status
van de aanvraag.

o Indien gewenst is dat er een uitzondering op dagbasis wordt gemaakt voor een
goedgekeurde aanvraag, zal in het dagelijks beheer het “schuivertje” inactief gezet moeten
worden. Ook dit zal nog steeds resulteren in een gekleurde taart.

= QOranje: 1 of meerdere (maar niet alle) afwijkingen van een periode zijn uitgeschoven
= Rood: alle afwijkingen van de periode zijn uit geschoven

Voorheen waren in dagelijks beheer enkel afwijkingen zichtbaar die ingesteld waren ia het
dagrooster (in de codeverdeling en/of afrondingen) en die via de afwijkingsgroep aan de
werknemer waren gekoppeld.
o Nu worden ook afwijkingen gevisualiseerd die aangevraagd zijn (indien mogelijk door
instelling in MyTime Definitie) of die geboekt worden via het dagelijks beheer, ongeacht of
ze een effect zullen hebben bij goed- of afkeuren.

3.3.2.2 Beheerder

3.3.2.2.1 MyTime Definitie
In de MyTime Definitie kan worden ingesteld of de aanvraag al dan niet enkel wordt toegestaan indien
ze gekoppeld is aan een dagrooster.

Galantis® MyTime definities ?:f:;;:lHawmmr; 9

qQ : Negeranas ~ EMLyTime Defnte 5 info + Toavosge

EM_MyTirme Defitie
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3.3.2.3 Werknemer

De werknemer kan afwijking aanvragen
- Via het dashboard
- Via het menupunt “Aanvragen”
o metde optie “vanaf-tot”
o met de kalender: via ctrl+klik kunnen meerdere dagen gekozen. Er wordt ook
weergegeven hoeveel dagen geselecteerd zijn.
= Qokin de app kan gekozen worden voor “Meerdere dagen”

Ook bij het selecteren van meerdere dagen is het nu mogelijk om een “duur” aan te vragen indien zo
ingesteld in de definities van de afwijkingen.

Aanvragen afwijking Aanvragen afwijking

08/01/2026 ol 08/01/2026 a Kalender vanaf -tot
jan. 2026 < >

Atwigking M D w D v z z

EM_Afwijking A X
1 01 02 03 04
2 05 06 o7 09 10 m

Duur
3 12 13 15 16 17 18

Opmerkingen 4 n 20 21 2 23 24 25

Aantal geselecteerde dagen 3

EM_Afwiking A o

Duur
Opmerkingen
Aanvragen afwijking
Aanvragen die overlappen worden
weergegeven: © De volgende datums overlappen met b d
do 29/01/2026 Asngevrsagd (x]
ma 12/07/7096 Aangevrasgd
Vanaf - tot
jan. 2026 >
M D w D v z z
1 o1 02 03 04

2 05 06 a7 08 09 0 n

3 n 13 4 15 16 17 18

4 19 20 21 22 23 24 25

5 26 27 28 n 30 k|

Aantal geselecteerde dagen: 2
Abwiking*
EM_Afwiiking A o
Do
3u00

Oprmerkingen
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Zowel op het dashboard als op het aanvragenscherm kan de werknemer doorklikken naar meer
informatie via het i-tje.

jan. 2026 PN VR 16/01/2026 + Code + Dagrooster + Vergoeding + Registratie + Afwijking
CEMDag @ EMKPL1-EM Kostenplaats 1
M [} w [} v z z
@ Te presteren: 8u00
4 0 2 0 04 Start gltid Start werkiid Stop werkliid Stop litiid
07:30 09:00 16:00 18:00
€
2 05 06 07 08 10 m
3 7 18 Aangevraagde afwijkingen
4 2 2 EM_Afwilking A 4u00 " Dt‘ B
31 o
° Datum Registraties Codes Vergoedingen Dagrooster Historiek aanvraagstatus
EM.Dag « Ingediend door Vos Mieke op 08/01/2026 1105
ez - + Goedgekeurd door Vos Miske op 08/01/2026 11:06
14/01/2026 08:00,17:00 8000 PRI EM_Dag
030 Rect
16/01/2026 EM_Dag

Indien de aanvraag over een langere periode gaat, zullen de details van al die dagen getoond worden
bij het aanklikken van het i-tje.

Afhankelijk van de rechten (autorisaties — tijdregistratie — MyTime — Details aanvraag) wordt er bepaald
welke details / hoeveel extra info er meegegeven wordt.
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3.4 DEFINITIES

3.4.1 Toegangsprofiel

Om de leesbaarheid te garanderen is het zoekveld van de omschrijving bij de toegangsprofielen
uitgebreid. De kolomkoppen “Anti pass back actief” & “Geen toegang op sluitingsdagen” zijn dus niet

langer beschikbaar.

omsehrving eerang
erlands

Q jange x

‘Toegangsprofiel met een lange naam

~ Toegangsprofiel met een lange naam

i Info 4+ Toevoe

Algemeen Gelinkte werknemers Gelinkte bezoekers Dataprofielen
e
Opties
[] Anti pass back actiet
[[] ceentoegang op shuitingsdagen
Registratiepunten
naam Ty site Tijdzonegroep Ma Di Wo Do Vr Za Zo Feestdsg
EM22-FACE Nooit ~x~ H E EHNBENN®NN
" oot - I BN BN BN BN B = .
3.4.2 Import: uitbreiding import van contracten
De mogelijkheden voor het importeren van

gegevens van werknemers is op niveau van
contracten uitgebreid met:

- Werkgever naam

- Nummer contract
- Extra velden op niveau van contract

3.4.3 Autorisaties

Algemeen Dataprofielen

Type

Werknemer

Voorbeeldbestand (optioneel)

oL Sleep bestand of kiik hier

Configuratie

santal kolammen Seovehiiey

[ Eerstelijnishookding  Scheidingst 3 -

Veldmapping

Kolom

Kolom 1

Kolom 2

Kolom 3

Veld binnen galantis Formaat

Contract: Werkgever naam

Contract: Personeelsnummer =

Heel wat autorisaties hebben een logischere naam gekregen.

3.4.4 Toestellen

Het menupunt Toestellen werd verder uitgebreid.

BEHEER
& Importeren
B Importsjablonen
%) Lees tikkingen

& Service Bus Monitor@

Extra veld contract: -
) Service Bus Sender ® Verzend lijsten
= Status berekening & Webhooks

£ Systeeminstellingen

[0 Toestellen
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345

TIP: Sluitingsdagen en sluitingsdaggroepen

Het scherm van de sluitingsdagen kreeg een volledige make-over:

Zowel de sluitingsdagen in verband met de
toegangscontrole als de tijdsregistratie zijn te vinden in
één scherm

Er zijn meerdere kolommen die zoeken gemakkelijker
maken

Sluitingsdagen kunnen verborgen worden

Autorisaties (voor zowel Tijdregistratie als Toegangscontrole) zijn
te vinden onder Tijdregistratie.

v [ Tidregistratie

>

O

O0OO0OO0ODOO0OO0ODODOoODoOoODooaoao

Tijdregistraties

Afwezigheidsverdelingen

Pauzes

Codeverdelingen

Codes

Dagroosters

Afrondingen

Anomalieén

Afrondingen op totale werkduur

Weekroosters

Interfaces

Tellers

Labels

MyTime

Aanvraagstatussen

Weekgrenzen

4]

Sluitingsdagen
Aanmaken sluitingsdag
Verwijderen sluitingsdag
Raadplegen sluitingsdag
Wijzigen sluitingsdag toegang

Wijzigen sluitingsdag tijd

O 0o oo

Dagelijks beheer

Planning

Registratiemeldingen

Afwijkingen

Afwijkingsgroepen

Sluitingsdag groepen
Aanmaken sluitingsdag groep
Verwijderen sluitingsdag groep
Raadplegen sluitingsdag groep

Wijzigen sluitingsdag groep
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3.4.5.1 Algemeen

3.4.5.1.1 Verbergen
Sluitingsdagen kunnen ook verborgen worden (via Info " e e D Nesstincs "

rechts bovenaan).

Verborgen items kunnen met de 3 puntjes opnieuw
opgeroepen worden. Ze worden gevisualiseerd met een —
oogje.

77720101 Ni Waar

72720501 Fe.  Waar

Waar

777708150  Waar

221101 Al Waar

221111 W, Waar

777-12-25Ke..  Waar

2019-05-300.. Onwaar

2019-0531B Onwaar

3.4.5.1.2 Kolommen
De mogelijke kolommen om te zoeken zijn de volgende:

Omschrijving
Jaarlijks terugkerend
Periode Q
Toegangscontrole?

Tijdregistratie?

omschrijving Ty Jaarlijks ter..

[ — GG

Q |- RO

Ty

Q @  Toon verborgen items niet

01012019 - _.——pw —

22/04/2019 - 220472019 &
01-052019-... | e o |
21072019 - )

Tijdsregistratie Toe
15082019 -
Status

01-11-2019 -
11-11-2019-.. @ seter
2512-2019- O Netactet
sebiee Collectieve afwezigheden zc
30-052019-...
31052019 - .
Periode i

Ty

Toegangscontrole? |

Q
——  Tijdregistratie?

Om de titel en zoekfunctie van de kolom te wijzigen, kan er met de rechter muisknop op geklikt worden.

3.4.5.1.3 Sluitingsdagen Algemeen
De autorisaties “wijzigen sluitingsdag toegang” en “wijzigen sluitingsdag tijd” zullen ook bepalen of er
al dan niet rechten zijn om sluitingsdagen van tijd en/of toegang te wissen.

Er moet steeds een omschrijving ingevuld worden.
Een Vanaf-Tot datum worden in één veld ingegeven.
Er wordt ingesteld of deze sluitingsdag jaarlijks terugkerend is.

Daaronder wordt aangeduid of de sluitingsdag voor tijd en/of toegang actief is.

Nederlands ~ EM_Omschrijving Sluitingsdag| ‘

]
‘ Vanaf - tot* = Hl:‘ Jaarlijks terugkerend

‘ Tijdsregistratie Toegang ‘
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3.4.5.2 TIP: Sluitingsdagen Toegang

Voor toegangscontrole gaat een sluitingsdag invloed hebben op:

e De toegangsrechten van de werknemers (indien gewenst)
o Dit stellen we in, afhankelijk van de hardware, in de definitie “Toegangsprofielen” of
definitie “Tijdzonegroepen” (zie ook infoknop naast “Status”).
e De activatie- of toggletijden aanpassen (indien de hardware het toelaat) of niet laten gelden
op die dag

Indien we een sluitingsdaggroep actief wensen te zetten voor toegangscontrole, zetten we de status
op actief en kiezen we daarna de lezers onder welke toestellen we deze actief wensen te zetten.

Status @
@ Actief
(O nietactel

Toestellen
[] Mogelijke waarden Q [] Geselecteerde waarden Q

[] oorbeeld opsteliing Centrale Contraller EM3400
[[] oorbeeld Door Controlier EM40 EM40
[ virueel Tikken

Indien de hardware dit toelaat, kunnen we onderaan ook nog instellen naar welke dag de activatietijden
en/of toggletijden zich gaan aanpassen op deze sluitingsdag.

Voor de EM40 zal deze sluitingsdag zich voordoen als een

Zondag -
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3.4.5.3 Sluitingsdagen Tijd

De werking van de sluitingsdagen voor Tijdsregistratie is hetzelfde gebleven, met uitzondering van dat
ze actief of niet actief gezet kunnen worden bij de “Status”.

Daaronder kan een code ingevuld worden die voor alle werknemers moet geboekt worden indien er
niet met sluitingsdag groepen wordt gewerkt, alsook de optie Feestdag kan aangeduid worden (wat
effect kan hebben op een codeverdeling, afwezigheidsverdeling of pauze die ingesteld staat dat ze moet
geactiveerd worden op een feestdag).

Er kan ook met sluitingsdag groepen gewerkt worden, die aangemaakt worden onder menu — definities
— sluitingsdag groepen (zie
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Sluitingsdag groepen).

Nederlands *  EM_Nieuwjaar

Vanat-tat*
01/01/2026 - 01/01/2026 &[] Jaarliks terugkerend

Tijdsregistratie Toegang
Status
(@ Actief
() it actief
Collectieve afwezi 1 zonder sluiti groepen &
Code *  [] Feestdag
Collectieve afwezigheden met sluitingsdag groepen €
Groepen
# Actief Groep Code Feestdag
1 (] ]
2 e EM_Handleiding O
3 (-] O
4 (-] O
5 (-] O
6 (-] O
7 (-] O
8 e O
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3.4.5.4 Sluitingsdag groepen

Sluitingsdaggroepen werden voorheen aangemaakt in het scherm van de sluitingsdagen zelf.
De definitie van de sluitingsdagen werd echter grondig hervormd, waardoor de sluitingsdaggroepen
een eigen scherm in de definities hebben gekregen.

DEFINITIES
Il Aanvraagstatussen & Dagroostertypes Y Selecties
bl Afdelingen @& Dataprofielen 9 Sites
= Afrondingen @ Dataprofielgroepen
C' Afrondingen op totale werkduur B Documentcategorieén Sluitingsdagen
@ Afwezigheidsverdelingen B [Extravelden E Tellers
N Afwijkingen £ Firma's @®© Tijdzonegroepen
5" Afwikingsgroepen B Importsjablonen El Toegangsprofielen
® Anomalieén i Kostenplaatsen [0 Toestellen
% Autorisaties ¥ Labels Vergoedingen
@ Brandstoftanks % Logins m Voertuigen
€ Codes & MyTime definities — Weekgrenzen
® Codeverdelingen @ Pauzes iE Weekroosters
A Controlepanelen % Planningsprofielen
& Dagroosters @ Registratiemeldingen
Er zijn afzonderlijke autorisaties voor deze v Sluitingsdag groepen

sluitingsdaggroepen, te vinden onder Tijdregistraties.
Aanmaken sluitingsdag groep

Verwijderen sluitingsdag groep
Raadplegen sluitingsdag groep

Wijzigen sluitingsdag groep
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3.5 MYTIME

3.5.1 Aanvragen codes

In het scherm van de aanvragen kan ook bij de aanvraag van een code op het i-tje worden geklikt.

Er verschijnt meer informatie, afhankelijk van de autorisaties van de login.

Via de blokjes aan de rechterkant opent het detail waarin vb. teamverlof en de historiek van de
aanvraag kan bekeken worden.

cuses@® ) o Y I )

Q 01/01/2026 <
O Werknemer Periode Code Duur info Status Acties v
O Banner Bruce ma 12/01/2026 EM_Afwezig Deel 2 Aangevraagd .,| |
strati Historiek aanvraagstatus
Datum Registraties Codes Vergoedingen Dagrooster ostat Gomerkingen beheacder &
12/01/2026 08:25,12:30 4005 PR1 EM_Dag « Aangevraagd door ©p 13/01/2026 12:21

» Gezien door Handleiding Gebruiks 13/01/2026 12:22
o jen door Handleiding Gebruiker op 13/01/207

Afwezigheid aanvragen
vanat -

‘ma 12/01/2026 ma 12/01/2026
o owr

EM_Afwezig Deel 2 Opmerkingen beheerder

Sado

Toegestaan Manueel Opgenomen Reeds gepland Nog te behandeden Resterend

0 daglen) 0daglen) 0 dag(en) 0 daglen) 0 daglen) 0 daglen)

Teamverlof Historiek aanvraagstatus

12/01 () 14/01 15/01 16/01 17/01 18/01

Banner Bruce ¥

i - .

Beck Quantin
Lang Scott
Mccoy Henry
Morales Miles
Morgenthau Karli

Parker Peter

e I .

Walts Wade

EM_Recup - [ Niet actief

—

3.5.2 Aanvragen registraties

Ook bij de aanvragen van registraties is meer informatie te zien.

codes @ @ ] jsaties @) ingen @

Q 01/01/2026 <
(] Werknemer Tiidstip Richting Kostenplaats Info Status Acties v
[m] Banner Bruce vr 16/01/2026 16:00 Tikvolgorde tikking vergeten vx E
Historlek aanviaagstatus
Datum Registraties Codes. Vergoedingen Dagrooster nVrasg: T
e 1 (hantt EM_Fiets B EM.Dsg + Ingediend door Banner Bruce op 21/01/2026 16:35
Opmerkingen MyTime gebruiker
tikking vergeten
[m] Banner Bruce vr 16/01/2026 08:30 In EM_Kostenplaats 1 v x i
g Banner Bruce i 20/01/2026 08:45 Tikvolgorde v i
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3.6 App

3.6.1 Activatieflow

In de activatiemail van de app zit een link naar een pagina vanwaar een

activatiecode gekopieerd kan worden om eenvoudig in te vullen in de app, i ’em
om deze zo te activeren. P
Afhankelijk van de instellingen van het toestel kan het zijn dat deze code App activation code
automatisch ingevuld wordt. 1. Open the Galantis MyTime.

2. You will see the screen "App not
activated”

3. Tap on “Activate with activation code?” at
the bottom of the screen

4. Enter the activation code below into the
input fields.

5. Check the code and confirm to complete
the activation.

770 605 ©

GETITON 2 Download on the
4 Google Play [ ¢ App Store

3.6.2 Algemeen: Aanvragen mogelijk vanaf dashboard

Op het dashboard is een knop “Aanvraag” toegevoegd, om van daaruit ook de toegelaten zaken
(afhankelijk van rechten en MyTime Definitie) aan te kunnen vragen.

MyTime
Vandaag Saldo's

Goedemorgen Bruce
januari 2026

21 22 24 25

wo do zZa Z0 ma d
e EM_Viil 0u00
[ EM_KPL1-EM_Kostenplaats 1

r h
Aanvraag 24-01-2026 x
2= Codes

€ Vergoedingen
@® Registraties

5 Afwijkingen

@ [ 0 <
i d

f

MyTime Kalender
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Hierna kunnen we de aanvraag op de gekende manier
indienen, enkel de datum is reeds ingevuld met de
datum van de dag waaruit vertrokken is op het
dashboard.

Deze knop zorgt ook voor een kleine herschikking van
het dashboard zodat alles goed zichtbaar blijft:

de aanvragenknop staat altijd onder het resultaat,

de knop voor het virtueel tikken is beweegbaar zodat
het altijd mogelijk zal zijn om virtueel te registreren.

3.6.3 Wachtwoord vergeten

Het is mogelijk een nieuw wachtwoord aan te vragen
vanuit de App.

Als we op “Wachtwoord vergeten” tikken komen we op
pagina waarop we onze gebruikersnaam kunnen
ingeven. Indien deze correct is zal er een e-mail
gestuurd worden naar het e-mailadres dat ingevuld
staat bij de medewerker die gekoppeld is aan deze
login.

In de e-mail staat een link naar een pagina waarop we
het wachtwoord kunnen aanpassen volgens de globaal
ingestelde regels.

MyTime
Vandaag Saldo's
Goedemorgen Bruce
januari 2026
30 31 1 3 4 5
di za zZ ]
Fa EM_Dag 8u00
[ EM_KPL1-EM_Kostenplaats 1
L @ O @]
07:30 09:00 16:00 18:00
(© Prestatie (e Afwezigheid
6uds
Codes
EM_Prestatie @"
Registraties
1) @
MyTime Kalender Aarvragen

Wachtwoord vergeten?
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3.6.4 Verkorte dagroosters weergegeven in teamverlof

De verkorte codes van het dagrooster zijn zichtbaar in het
teamverlof in de app, indien in de gekoppelde autorisaties en

MyTime Definitie de instellingen hiervoor gemaakt zijn.

Kalender
Team
februari 2026 >
MNaam 2 3 4 5 33
?
Bruce 2

BB

QB

5L

HM

naG naG nas PaG NAG
EM _vakantie 2026 Miet actief

?  Mogte behandelen

3.6.5 Weergave meer details aangevraagde codes, registraties en afwijkingen

Bij de aanvragen van de codes, registraties en afwijkingen
kunnen we, indien gewenst, meer details over de
aangevraagde dag geven aan de gebruiker.

We kunnen kiezen om de gemaakte registraties, geplande
codes, vergoedingen en dagroosters van de aangevraagde
dag weer te geven.

Hiervoor zijn volgende autorisaties:

iaam

EM_MyTime Gebruiker

v B
>
>

>

Tijdregistratie

|

Tijdregistraties

Afwezigheidsverdelingen

Pauzes

Codeverdelingen

Codes

Dagroosters

Afrondingen

Anomaliegn

afrandingen op totzle werkduur

Weekroosters

Interfaces

Tellers

Labels

1 I A I A O O B O

MyTime

<

[] Details aanvraag
[] Raadplagen barckenda codes

[ Raadplegen dagroaster

mp 0

[] Raadplegen registraties
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Voor één dag:

EM_Afwezig

12-01-2026

Deel 2

Aangevraagd

Ingediend door

Ingediend op

Dag overzicht

(© 08:25,12:30

- 4U05PR1| 2u00 Rec-
Fe EM_Dag

€ 1.0 (Aantal) EM_Fiets A

13-01-2026

Voor meerdere dagen:

EM_vakantie 2026

02-01-2026 - 06-01-2026

olledige dag

Aangevraagd

Ingediend door

Ingediend op

Banner Bruce

22-01-2026

() Dagoverzicht

Dag overzicht
02-01-2026

© 08:45,18:00
2 6u45 PRI
& EM_Dag

03-01-2026
Fa EM_Vrj

04-01-2026
Fo EM_Vrj

05-01-2026

e EM_Dag
€ 10 (Aantal) EM_Fiets A

06-01-2026

Fa EM_Dag
£ 10 (Aantal) EM_Fiets A
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3.6.6 Duurtijd

.. . Tijd selecteren
Duurtijden kunnen ingegeven worden door '

- de tijd te selecteren,
- of door onderaan op de kalender te klikken en
dan de duurtijd in te typen.

De laatste manier van ingeven van de duurtijd wordt
onthouden en zal een volgende keer standaard
weergegeven worden.

Annuleren

OK
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3.6.7 TIP: Aanvragen afwijkingen (via dashboard en de tab aanvragen)

Aanvragen van afwijkingen waren voorheen enkel zichtbaar in de App.

We kunnen nu ook afwijken aanvragen via de app zelf, dit kan zowel via het dashboard als via de tab
aanvragen.

Deze volgen de instellingen van de autorisaties en de MyTime Definitie van de gebruiker.

De vernieuwde werking is reeds uitgeschreven in 3.3 TIP: Afwijkingen.

Via het dashboard Via het plusje op de tab aanvragen: afwijkingen
Aanvraag 12-01-2026 X 14-01-2026 o
EM_Afwilking A
2 Codes

€ Vergoedingen

© Registraties
Y Afwijkingen

&

Aanvragen afwijking

De aanvraag kan ingediend worden “vanaf-tot” of voor Vanaf - tot Meerdere dagen
meerdere afzonderlijke dagen.
7]  08-01-2026 — 08-01-2026
x*  EM_Afwiking A A
Ook voor meerdere dagen kan een “duur” ingevuld
. L . . . 4u00 X
worden als dit mogelijk is via de instellingen van de

Afwijking en in de MyTime Definitie.

Opmerkingen (optioneel)

Goedgekeurde aanvragen kunnen we op de vertrouwde manier terug annuleren via de 3 puntjes
bovenaan in het detailscherm van de aanvraag.
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3.7 RAPPORTEN

3.7.1 TIP: Nieuw rapport: Aanvragen afwijkingen

RAPPORTEN

i

¥ Aanvragen afwikingen

L]

Il Aanvragen codes

[ Aanvragen vergoedingen

Aanwezig voor tijd

v

® Anomaliegn
€ Codes

=

Controlepanee

Jaaroverzicht

[¢]

A H O$ ¥ B &

v Noodlijst

Naast het rapport “aanvragen codes” en
afwijkingen”.

Ook op dit rapport wordt ingesteld

Planning

Prestaties (uitgebreid)
Prestatiestaat
Registraties

Resultaten (cumulatief)
Resultaten (detail)
Tankbewegingen
Tellers

Toegang per toeste

e [ v+ & &= B

Toegang per werknemer
Toegangsprofielen
Toegekende vakantie
Totalen per kostenplaats
Weekplanning
Werknemers

Ziekteverzuim | Bradfordfactor

“aanvragen vergoedingen” is er ook het rapport “aanvragen

- Voor welke periode dit rapport Selectie

wordt genomen

- Welke specifieke periode dan juist

bedoeld wordt
- De werknemerselectie

Type

Huidig

Groepering en sortering

Dataprofielen Exporteren

Periode selectie voor

‘Wanneer afwijking is
aangevraagd

Periode waarover de aanvraag

gaat

Datum van de statuswijziging

#

Voorts wordt er gekozen welke afwijking en welke statussen men wenst op te roepen. Indien er geen
selectie is, wordt alles in acht genomen, zowel voor de afwijkingen als voor de statussen.

Selectie: afwijking

# Afwijking +
Aanvragen
[] Mogelijke waarden Q Q
[[] Aanvraag ingediend >
[J Aanviaag goedgekeurd
[ Asnvraag verworpen &
Annulaties
[] Mogelike waarden Q Q
[ annuiatie aangevraags »
[ annulatie goedgekeurd
[ Annuiatie verworpen &
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Bij de opties zijn er volgende mogelijkheden:
Opties

[[] Toon overzicht aangevraagde dagen

D Toon status historiek

Leginnaam die de status gewijzigd heeft

D Toon opmerkingen aanvrager

[[] Toon opmerkingen beheerder

3.7.2  Prestatietijd v B Tidregistratie

Door volgende rechten aan te zetten, wordt een

. “ . em v Tijdregistraties
nieuw rapport “Prestatietijd” gegenereerd. =

. . D Aanmaken tijdregistratie
Dit rapport kan enkel geéxporteerd worden naar csv,

voor een kozen periodeselectie en selectie van

|:| Verwijderen tijdregistratie
werknemers.

Prestatietijd (Time level 0)

De velden die geéxporteerd kunnen worden, zijn:
- Afdeling
- Datum in-registratie
- Datum uit-registratie
- Firma
- Inkomend registratiepunt
- Naam
- Tijd in-registratie
- Tijd uit-registratie
- Totaal in minuten
- Totaal
- Uitgaand registratiepunt

[ Wijzigen tijdregistratie

Nederlands v EM_Prestatietiid i Info + Toevoegen

Selectie Dataprofielen Exporteren
] Mopstike waarden Q ] Gessisctasrce wasden Q
[ atdeling
[ batum inregistratie
» [ atum uitregistratie
[ Firma
« [ Inkomend registratiepunt
[ Tid vitregistratie:
[ Naam
] Toteal in minuten
O radinegistane
0 Tots

[ vitgaand registratiepunt
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3.8 INTERFACES

3.8.1 SD Blox: Dagen-file

Eris een nieuwe “dagen.dat” file die aangemaakt wordt als ook de speciale uren-file wordt gegenereerd
(en het extra veld bij de contracten met het daggemiddelde is ingevuld en aangeduid in de export). Het
aantal dagen dat berekend wordt, wordt het saldo uit te betalen uren gedeeld door het daggemiddelde
dat de werknemer werkt. Het resultaat wordt naar boven afgerond zonder cijfers na de komma.

3.8.2 Partena ExpertSalary: Inactiviteitslijn sturen op dagen zonder lijnen van type “D”

Op dagen waarop geen enkele lijn van prestatietype “D” voorkomt, zal nu een inactiviteitslijn
doorgestuurd worden. Deze inactiviteitslijn zal ervoor zorgen dat een voorgaande, foutieve waarde in
Partena geschrapt zal worden.

3.8.3 Partena ExpertSalary: Extra veld: “Door te sturen prestatietype”.

Er is een nieuwe optie voorzien bij de configuratie van deze export namelijk “Door te sturen
prestatietype". Dit is een extra veld van het type “Karakter” en we kunnen volgende waarde invullen
per code:

° “ Dll
° /IG ”
/IAH

Wanneer het extra veld niet gecreéerd werd, of niet aangeduid werd in het configuratiescherm, zal
een standaard waarde gebruikt worden.

3.8.4 EasyPay: Vergoedingen doorsturen als duurtijd

Het is instelbaar om te beslissen of de vergoeding moet doorgestuurd worden in het veld van de
bedragen of als duurtijd.

3.8.5 Transics: uitbreiding

Er zijn enkele uitbreidingen bij de koppeling naar Transics.
Het is mogelijk om in het tabblad Configuratie een selectie van werknemers mee te geven.

- Als de selectie van werknemers leeg is, zullen we (net zoals voorheen) alle chauffeurs
automatisch importeren die in een bepaald extra veld een Transics ID hebben.

- Als de selectie van werknemers niet leeg is, zullen we enkel voor de chauffeurs uit die selectie
én die in een bepaald extra veld een Transics ID hebben, importeren. (De werknemers die niet
in de selectie vallen kunnen vb. op het einde van de maand manueel geimporteerd worden.)

Daarnaast worden ook de eventuele foutmeldingen via een e-mail doorgestuurd.
Zowel het e-mailadres als het onderwerp worden ingevuld bij “Errors” op het tabblad Configuratie.

Release Document 2026 80



